02005602806950016 


6637 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ_ Αρ. Φύλλου 560 

28 Ιουνίου 1995 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. 13905 

Τροποποίηση του Ο.Ε.Υ. του Δήμου Λαμίας. 

Ο ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ Ν. ΦΘΙΩΤΙΔΑΣ 
Έχοντας υπόψη: 

1) Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81 «περί 
καταοτάσεως προσωπικού Ο.Τ.Α.» (ΦΕΚ 204). 

2) Τις διατάξεις του Ν. 2190/94. 

3) Τις διατάξεις του άρθρου 4 του Ν. 2240/94. 

4) Την 1/18.5.1995 γνωμοδότηση του Υπηρεσιακού 
Συμβουλίου του άρθρου 37 του Ν. 2190/94, αποφασί¬ 
ζουμε: 

Εγκρίνουμε την 31.1995 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Λαμιέων, με την οποία τροποποιείται ο Ο Ε.Υ, του 
ομώνυμου Δήμου. 

Η οργανική σύνθεση και διαβάθμιση των θέσεων προ¬ 
σωπικού του Δήμου Λαμιέων ορίζονται ως κατωτέρω: 
Αρθρο Ιο 
Διάρθρωση δομής 

Α' ΔΗΜΑΡΧΟΣ 

1. Γραφείο Ειδικών Συμβούλων και Ειδικών Συνεργα¬ 
τών. 

2. Ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου. 

3. Γραφείο Τύπου Επικοινωνίας - Δημοσίων Σχέσεων 
και Πληροφόρησης πολίτη. 

4. Γραφείο Προγραμματισμού - Παρακολούθησης θε¬ 
μάτων Ευρωπαϊκής Κοινότητας. 

Β' Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕ¬ 
ΣΙΩΝ 

Γ Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Δ' Δ/ΝΣΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ - ΠΕΡΙΒΑΛ¬ 
ΛΟΝΤΟΣ. 

Άρθρο 2ο 

Οι Διευθύνσεις του Δήμου διαρθρώνονται ως εξής: 

Α Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕ¬ 
ΣΙΩΝ 

1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
α. Γραφείο Προσωπικού, 
β. Γραφείο Νομικής Υπηρεσίας, 
γ. Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου και Δημαρχιακής 
Επιτροπής. 

δ. Γραφείο Επιτροπών και Συνοικιακών Συμβουλίων - 
Αδειών Περιπτέρων. 

ε. Γραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης - Αρχείου - 
Κλητήρων. 


2. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 
α. Γραφείο Δημοτολογίου - Ιθαγένειας - Πολιτικών Γά- 
μων. 

β. Γραφείο Μητρώου Αρρένων - Στρατολογίας, 
γ. Γ ραφείο Ληξιαρχείου. 

3. ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
α. Γραφείο Ταμείου - Ειδικός Ταμίας, 
β. Γραφείο Λογιστηρίου. 

γ. Γραφείο Προσόδων και Δημοτικής Περιουσίας, 
δ. Γραφείο Προμηθειών και Διαχείρισης Υλικού, 
ε. Γ ραφείο Δημοτικών Σφαγείων, 
στ. Γραφείο Δημοτικού Νεκροταφείου, 
ζ. Γραφείο Δημοτικού θεάτρου, 
η. Γ ραφείο Επιμελητών Εισράξεων. 

Β' Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ - ΑΡΧΕΙΟΥ 

1. ΤΜΗΜΑ ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ ΕΡΓΩΝ ΚΑΙ ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ 
ΧΩΡΩΝ 

α. Γραφείο Μελετών, 
β. Γραφείο Κατασκευών. 

γ. Γραφείο Συντήρησης Παιδικών Χαρών και Κοινοχρή¬ 
στων Χώρων. 

δ. Γραφείο Συντήρησης Κτιρίων. 

2. ΤΜΗΜΑ ΟΔΟΠΟΙΙΑΣ 
α. Γ ραφείο Μελετών. 

β. Γραφείο Κατασκευών. 

γ. Γραφείο Κυκλοφιριακοΰ σχεδιασμού και κυκλ/κών 
ρυθμίσεων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 
α. Γραφείο Μελετών. 

β. Γραφείο Κατασκευών. 

γ. Γραφείο Συντήρησης Ηλεκτρομηχ/κών. 

δ. Γ ραφείο ηλεκτρονικής. 

4. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

α. Γ ραφείο Γ ραμματεΐας. 
β. Γραφείο έκδοσης οικοδομικών αδειών, 
γ. Γραφείο Ελέγχου κατασκευών (αυθαίρετα), 
δ. Γ ραφείο εφαρμογής σχεδίου πόλης, 
ε. Γραφείο Πολεοδομικού σχεδιασμού (Ε.Π.Α.). 
στ. Γραφείο Περιβαντολλογικών ελέγχων, 
ζ. Γραφείο Δημοτικού Γεωγραφικού Συστήματος Πλη¬ 
ροφοριών (3.1.5.), 

Γ Δ/ΝΣΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΕΩΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΠΕΡΙ¬ 
ΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 
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1. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
α. Γραφείο Προγραμματισμού δρομολογίων απορριμ/ 
ρων αυτ/των. 

β. Γραφείο αποκομιδής απορριμμάτων, 
γ. Γραφείο Καθαρισμού οδών και κοινοχρήστων χώρων, 
δ. Γ ραφείο Κίνησης - Συντήρησης Οχημάτων, 
ε. Γ ραφείο Αποθήκης. 

2. ΤΜΗΜΑ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 
α. Γ ραφείο Κηποτεχνίας και Φύτευσης, 
β. Γραφείο συντήρησης πρασίνου, 
γ. Γ ραφείο Φυτωρίων - Αποθήκης. 

Αρθρο 3ο 

Η οργανική σύνθεση και κατάταξη των θέσεων του προ¬ 
σωπικού κατά κατηγορία και κλάδο έχει ως εξής: 


1. Προσωπικό που διέπεται από τις διατάξεις του άρθ. 
67 του Ν. 1416/84. 

Τρεις (3) θέσεις ειδικών συμβούλων ή ειδικών συνεργα¬ 
τών του Δημάρχου, με σχέση εργασίας Ι.Δ. αορίστου χρό¬ 
νου, κατηγορίας ΠΕ. 

2. Προσωπικό που διέπεται από τις διατάξεις των άρθ. 
241 και 242 του Ν. 1188/81, όπως τροπποιήθηκαν με το 
άρθρο 67 του Ν. 1416/84. 

Δύο (2) θέσεις δικηγόρων παρ’ Εφέταις με μηνιαία αντι¬ 
μισθία, εκ των οποίων η μια πλήρους απασχόλησης. 

Η πρόσληψή τους γίνεται με τις διατάξεις του άρθ. 11 
του Ν. 1649/86 «Τροποποίηση διατάξεων του κώδικα των 
δικηγόρων και άλλες διατάξεις». 


α) Κλάδος ΠΕΙ Διοικ, 
β) Κλάδος ΠΕ3 Πολ. Μηχ. 

γ) Κλάδος ΠΕ4 Αρχ. Μηχ. 
δ) Κλάδος ΠΕ5 Μπχ/γων-Ηλεκ. 
ε) Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων 

στ) Κλάδος ΠΕ7 Χημ. Μηχ. 
ζ) Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
με βαθμούς Δ-Α 

θέσεις δέκα (10) 
θέσεις επτά (7) 

θέσεις επτά (7) 
θέσεις τέσσερις (4) 
θέσεις τρεις (3) 

θέση μία (1) 
θέση μία (1) 


η) θέσεις τρεις (3) της κατηγορίας ΠΕ για το γραφείο Προγραμματισμού 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ 
με βαθμούς Δ-Α 

α) Κλάδος ΤΕ3 Τεχν. Πολ. Μηχ. θέσεις πέντε (5) 

β) Κλάδος ΤΕ4 Τεχν. Μηχανολόγων ή 
Ηλεκ. Μηχ/κών θέσεις δύο (2) 

γ) Κλάδος ΤΕΐ3 Τεχν. Γεωπον. θέση μία (1) 

δ) Κλάδος ΤΕ17 Διοικ. Λογιστ. θέσεις εννέα (9) 

ε) Κλάδος ΤΕ19 Πληρ/κής θέσεις δύο (2) 


α) Κλάδος ΔΕΙ Διοικ. 
β) Κλάδος ΔΕ2 εποπτών καθ. 
γ) Κλάδος ΔΕ5 εργοδηγών 
δ) Κλάδος ΔΕ6 σχεδιαστών 
ε) Κλάδος ΔΕΙ 5 εισπρακτ. 
στ) Κλάδος ΔΕ24 ηλεκτρολ. 
ζ) Κλάδος ΔΕ27 ηλεκ/τών 
η) Κλάδος ΔΕ28 χειριστών 
θ) Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών 
ι) Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 
κ) Κλάδος ΔΕ35 Δενδρ/ρών 
λ) Κλάδος ΔΕ37 ιεροψαλτών 


α) Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - θυρωρών 
γενικών καθηκόντων 
β) Κλάδος ΥΕ2 Επιστατών Καθ. 
γ) Κλάδος ΥΕ16 εργατών γενικά 
Κατά υπηρεσία ως εξής: 

1. Υπηρεσία Καθαριότητας 

2. Υπηρεσία Κήπων 

3. Υπηρεσία Δημ. Νεκροταφείου 

4. Υπηρεσία Δημ. Σφαγείων 

5. Συνεργείο Διαφόρων Τεχν. Έργων 


Προβλέπονται 8 
Προβλέπονται 4 

Προβλέπονται 4 
Προβλέπεται 1 
Προβλέπεται 1 

■ Παρακολούθησης Ευρωπαϊκών θεμάτων. 


θέσεις πέντε (5) 

Προβλέπονται 2 

θέσεις δύο (2) 

Προβλέπονται 2 

θέση μία (1) 

Προβλέπεται 1 

θέσεις εννέα (9) 

Προβλέπονται 3 

θέσεις δύο (2) 

Προβλέπεται 1 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 


με βαθμούς Δ-Α 


θέσεις τριάντα (30) 

Προβλέπονται 20 

θέσεις δύο (2) 

Προβλέπεται 1 

θέσεις επτά (7) 

Προβλέπονται 3 

θέσεις τρεις (3) 

Προβλέπονται 3 

θέσεις επτά (7) 

Προβλέπονται 6 

θέσεις πέντε (5) 

Προβλέπονται 2 

θέσεις δύο (2) 

Προβλέπονται 2 

θέσεις οκτώ (8) 

Προβλέπονται 4 

θέσεις είκοσι (20) 

Προβλέπονται 9 

θέσεις δώδεκα (12) 

Προβλέπονται 12 

θέσεις επτά (7) 

Προβλέπονται 2 

θέσεις δύο (2) 



ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 
με βαθμούς Ε-Β 

θέσεις τρεις (3) 
θέσεις τέσσερις (4) 
θέσεις (1Τ0) 


Προβλέπονται 3 
Προβλέπονται 3 
Προβλέπονται 107 


1. Υπηρεσία Καθαριότητας θέσεις (70) Προβλέπονται 60 

2. Υπηρεσία Κήπων θέσεις (22) Προβλέπονται 20 

3. Υπηρεσία Δημ. Νεκροταφείου θέσεις (4) Προβλέπονται 4 

4. Υπηρεσία Δημ. Σφαγείων θέσεις (4) Προβλέπονται 4 

5. Συνεργείο Διαφόρων Τεχν. Έργων θέσεις (10) Προβλέπονται 20 

Αρθρο 4ο 

Τυπικά προσόντα διορισμού κάθε κατηγορίας και κλάδου είναι αυτά που προβλέπονται στις διατάξεις των Π.Δ/των 
37α/87 22/90 ή αυτά που θα καθορισθούν με μεταγενέστερους νόμους ή Π/Δ. 
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ΚΛΑΔΟΙ ΠΡΟΣΩΡΙΝΟΝ ΘΕΣΕΩΝ 
ΠΥ ΚΑΛΥΠΤΟΝΤΑΙ ΑΠΟ ΜΟΝΙΜΟΥΣ ΥΠΑΛΛΗΛΟΥΣ 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ 
α) Κλάδος ΔΕΙ Διοικ. 
β) Κλάδος ΔΕ2 εποπτών 
V) Κλάδος ΔΕΙ 5 Ειοπρακτ. 
δ) Κλάδος ΔΕ24 ηλεκτρολ. 
ε) Κλάδος ΔΕ27 ηλεκ/τών 
στ) Κλάδος ΔΕ28 χειριστών 
ζ) Κλάδος ΔΕ29 οδηγών 
η) Κλάδος ΔΕ30 τεχνιτών 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ 

1) Κλάδος ΥΕ10 υδρονομέων 

2) Κλάδος ΥΕ14 βοηθ. προσ. 

3) Κλάδος ΥΕ16 εργατών 


θέσεις πέντε (5) 
θέση μία (1) 
θέση μία (1) 
θέσεις δύο (2) 
θέση μία (1) 
θέση μία (1) 
θέσεις επτά (7) 
θέσεις εννέα (9) 


θέση μία (1) 
θέση μία (1) 
θέσεις επτά (7) 


φύλακα πρασίνου 


ΥΠΑΛΛΗΛΟΙ ΠΟΥ ΑΠΟΣΠΑΣΤΗΚΑΝ 
ΣΤΗ ΔΕΥΆΛ 
για 5 χράνια 


1) ΔΕ30 τεχνιτών 

2) ΥΕ14 βοηθ. σιδηρ. 

3) ΔΕΙ 6 


θέσεις τρεις (3) 
θέση μία (1) 
θέση μία (1) 

Οι θέσεις αυτές καταργούνται αυ¬ 
τοδίκαια αν κενωθούν με οποιονδή- 
ποτε τράπο. 


ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
Ι.Δ. ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

1) ΜΙα (1) θέση αρχιτέκτονα. 

2) Μία (1) θέση εργοδηγού. 

3) Μία (1) θέση ηλεκτρολόγου. 

4) Μία (1) θέση χειριστή. 

5) Δύο (2) θέσεις υδραυλικών. 

6) Δύο (2) θέσεις οικοδόμων. 

7) Δύο (2) θέσεις ελαιοχρωματιστών. 

8) Μία (1) θέση πλύντη - συντηρητή. 

9) Μία (1) θέση φύλακα πρασίνου. 

10) Δύο (2) θέσεις εργατών δημοτ. σφαγείων. 

11) Τρεις (3) θέσεις τεχνιτών οδοποιίας. 

12) Μία (1) θέση εργάτη οδοποιίας. 

13) Είκοσι τέσσερις (24) θέσεις εργατών καθαριότη¬ 
τας. 

14) Μία (1) θέση εργάτη κήπων. 

Οι θέσεις αυτές καταργούνται αυτοδίκαια μόλις κενω¬ 
θούν με οποιονδήποτε τρόπο. 

Αρθρο 5ο 

Οι αρμοδιότητες και τα αντικείμενα κάθε οργανικής μο¬ 
νάδας, καθορίζονται ως εξής: 

1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥ¬ 
ΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Οι Ειδικοί Σύμβουλοι και Ειδικοί Συνεργάτες ασκουν κα¬ 
θήκοντα επιτελικά και δεν έχουν αποφασιστική αρμοδιό¬ 
τητα οποιοσδήποτε μορφής. 

Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν εξειδικευμένες 
γνώμες, γραπτά ή προφορικά για τους συγκεκριμένους το¬ 
μείς δραστηριοτήτων του Δήμου, τους οποίους έχουν ορι- 
σθεΐ να εξυπηρετήσουν. 

Το συμβουλευτικό τους έργο απευθύνεται προς τον Δή¬ 
μαρχο, το Δημοτικό Συμβούλιο και τη Δημαρχιακή Επι¬ 
τροπή, ανάλογα με τις αρμοδιότητές τους. 

2. ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

Ο ιδιαίτερος Γραμματέας του Δημάρχου: 

α) Συντάσσει την ιδιαίτερη αλληλογραφία του Δημάρ¬ 
χου, που δεν σχετίζεται με τις ειδικές αρμοδιότητες των 
Διευθύνσεων, Τμημάτων, Γραφείων και Υπηρεσιών του 
Δήμου. 


β) Προβαίνει στις αναγκαίες ενέργειες (επικοινωνίες) 
προς αρχές και ιδιώτες, για την πραγματοποίηση των επα¬ 
φών - παραστάσεων του Δημάρχου. 

γ) Τηρεί ημερολόγιο των προγραμματιζομένων επαφών 
και παραστάσεων του Δημάρχου για τις οποίες προβαίνει 
οε έγκαιρες υπενθυμίσεις προς αυτόν. 

δ) Δέχεται τους Δημότες για τα υποβαλλόμενα προς τον 
Δήμαρχο αιτήματά τους και παρέχει σ’ αυτούς σύμφωνα 
με τις οδηγίες του Δημάρχου, πληροφορίες για τη πορεία 
ή την τύχη των υποθέσεών τους. 

ε) Παρακολουθεί για λόγους συνεχούς ενημέρωσης του 
Δημάρχου, την εξέλιξη των ενεργειών δια διαβημάτων αυ¬ 
τού. 

οτ) ΕκτελεΙ κάθε άλλη παρεμφερή εργασία που μπορεί 
να ανατεθεί σ’ αυτάν από τον Δήμαρχο. 

3. ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΥΠΟΥ - ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ - ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΣΧΕ¬ 
ΣΕΩΝ ΚΑΙ ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΗ 

Έχει τη μέριμνα για την επικοινωνία και τις δημόσιες 
σχέσεις του Δήμου με φορείς και πολίτες. 

Παρακολουθεί τα αφορώντα τον Δήμο δημοσιεύματα 
του ημερήσιου και περιοδικού τύπου, ενημερώνει πάνω σ’ 
αυτά τον Δήμαρχο και μεριμνά για δημοσίευση των σχετι¬ 
κών απαντήσεων. 

Μεριμνά για την αποστολή και δημοσίευση στις εφημε¬ 
ρίδες των ανακοινώσεων και λοιπών δελτίων τύπου του 
Δήμου, τηρώντας ιδιαίτερο βιβλίο οτο οποίο καταχωρεί τις 
περιλήψεις τους. 

Διευκολύνει τους δημοσιογράφους για τη σύνταξη ρε¬ 
πορτάζ πάνω σε δημοτικά θέματα και οργανώνει τις συνε¬ 
ντεύξεις τύπου. 

Ενημερώνει το κοινό πάνω σε θέματα και δραστηριότη¬ 
τες του Δήμου, γιο τη σύνταξη και έκδοση ενημερωτικών 
εντύπων και για την προσέλκυση ενδιαφέροντος των δη¬ 
μοτών προς συνεργασία με το Δήμο. 

Τηρεί βιβλίο Εθνικών και Τοπικών εορτών, με στοιχεία 
που αφορούν στη διοργάνωση αυτών. 

Οργανώνει τις τελετές, δεξιώσεις και γεύματα του Δή¬ 
μου, την υποδοχή, την φιλοξενία και ξενάγηση προσωπι¬ 
κοτήτων ή ομάδων, προσώπων της ημεδαπής και αλλοδα¬ 
πής, καθώς και τις επαφές με Δημοτικούς άρχοντες του 
εξωτερικού. 



6640 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


Συνεργάζεται επίσης με τους αρμόδιους φορείς της δη¬ 
μόσιας διοίκησης για τη διοργάνωση των επισήμων τελε¬ 
τών. 

Μεριμνά για την εκτύπωση προσκλήσεων και για την 
έγκαιρη αποστολή τους προς τα πρόσωπα που καλούνται 
στις διοργανούμενες από τον Δήμο εκδηλώσεις. 

Μεριμνά για την κατάλληλη διακόσμηση του Δημαρχια¬ 
κού Καταστήματος και των αιθουσών αυτού, κατά τις διορ- 
γανούμενες από το Δήμο τελετές και δεξιώσεις. 

Μεριμνά για τον σημαιοστολισμό και τη φωταγώγηση 
της πόλης και των Δημοτικών καταστημάτων, κατά τις 
εθνικές και λοιπές εορταστικές εκδηλώσεις. 

Ενημερώνει το Δήμαρχο για τις διοργανούμενες εορτές 
και δεξιώσεις των διαφόρων αρχών, οργανώσεων και σω¬ 
ματείων. 

Προβαίνει στις αναγκαίες υπηρεσιακές ενέργειες για 
την απονομή τιμητικών διακρίσεων (διπλωμάτων επιτίμων 
δημοτών, μεταλλίων της πόλης κλπ.). 

Τηρεί μητρώο των προσώπων που έχουν τιμηθεί με 
οποιονδήποτε τρόπο από τον Δήμο, καθώς και ιδιαίτερο 
μητρώο επιτίμων δημοτών. 

Ενημερώνει τους πολίτες για τα δικαιώματά τους και τις 
ενέργειες που απαιτούνται για την διεκπεραίωση των υπο¬ 
θέσεων τους και κατευθύνει τους πολίτες για την καλύ¬ 
τερη αντιμετώπιση των προβλημάτων και υποθέσεών 
τους. 

Συγκεντρώνει όλα τα αιτήματα και τις προτάσεις πολι¬ 
τών, φορέων και Συνοικιακών Συμβουλίων, τις οποίες υπο¬ 
βάλλει στις αρμόδιες υπηρεσίες και φροντίζει να δίνονται 
σε εύλογο χρονικό διάστημα οι σχετικές απαντήσεις. 

4. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ - ΠΑΡΑΚΟΛΟΥ¬ 
ΘΗΣΗ ΘΕΜΑΤΩΝ ΕΥΡΩΠΑΪΚΗΣ ΕΝΩΣΗΣ 

1. Παρακολουθεί και ενημερώνεται για τα διάφορα χρη¬ 
ματοδοτικά και άλλα προγράμματα της Ευρωπαϊκής Ένω¬ 
σης, καθώς και τα προερχόμενα από εθνικούς πόρους. 

2. Σχεδιάζει τα ετήσ α και μεσοπρόθεσμα προγράμματα 
δράσης του Δήμου και συντάσσει τον προϋπολογισμό. 

3. Σχεδιάζει και εποπτεύει την υλοποίηση κοινωνικών 
παρεμβάσεων (δράσεων). 

4. Δημιουργεί βάσεις δεδομένων για τα αντικείμενα του 
πεδίου αναφοράς του 

Ειδικότερα: 

1 α. Δημιουργεί και διαχειρίζεται δίκτυο ενημέρωσης με 
κάθε πρόσφορο μέσο (π.χ. συνδρομές σε έντυπα και βά¬ 
σεις δεδομένων, παρακολούθηση ημερίδων κλπ., συμμε¬ 
τοχή σε συνεδριάσεις οργάνων, επαφή με κοινοτικούς και 
εθνικούς φορείς διαχείρησης χρηματοδοτικών προγραμ¬ 
μάτων και άλλων πρωτοβουλιών) 

Ι.β. Επεξεργάζεται και αξιολογεί τα κοινοτικά και 
εθνικά προγράμματα <αι πρωτοβουλίες και γνωμοδοτεί 
για την επιλογή τους. 

1 ,γ. Τεκμηριώνει προτάσεις για τα ανωτέρω προγράμ¬ 
ματα, σε συνεργασία με το αρμόδιο τμήμα και επιμελείται 
την ούνταξη και υποβολή των σχετικών ετήσιων συνδρο¬ 
μής. 

1 .δ Σχεδιάζει δράσεις και πρωτοβουλίες και παρακο¬ 
λουθεί την υλοποίηση τους. 

1 .ε. Αξιολογεί τα αποτελέσματα των ανωτέρω. 

2 .α. Διαπιστώνει τις ανάγκες ύστερα από συλλογή, αξιο¬ 
λόγηση και ιεράρχηση ιων προτάσεων των αρμοδίων τμη ¬ 
μάτων. 

2.β. Χαράσσει την ακολουθητέα στρατηγική για την 
ανάπτυξη των δράσεων και πρωτοβουλιών. 

2.γ Διαπιστώνει τα οικονομικά δεδομένα και συντάσσει 
τον προϋπολογιομό. 

2, δ. Ιεραρχεί τις ενέ ργειες 

3. α. Σχεδιάζει τις δράσεις και πρωτοβουλίες και σε συ¬ 


νεργασία με το αρμόδιο τμήμα, φροντίζει για την εξασφά¬ 
λιση αποδοχής τους. 

3.β. Παρέχει κατευθύνσεις και οδηγίες στο αρμόδιο 
τμήμα για την υλοποίηση των ανωτέρω δράσεων και πρω¬ 
τοβουλιών και εποπτεύει την ορθή εφαρμογή. 

3, γ. Αξιολογεί τα αποτελέσματα των ανωτέρω. 

4, α. Δημιουργεί βάσεις δεδομένων για κάθε αντικεί¬ 
μενο του πεδίου αναφοράς του, έτσι ώστε να μπορεί αυ¬ 
τές να αξιοποιηθοϋν με διάφορους τρόπους (π.χ. στατι¬ 
στικά στοιχεία, τεκμηρίωση προτάσεων κλπ.). 

Β. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

Ο Διευθυντής των Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών: 

1) Προΐσταται του προσωπικού ίου Δήμου που υπάγεται 
στη Δ/νση αυτή. 

2) Παρακολουθεί τη Νομοθεσία που ενδιαφέρει το 
Δήμο και ενημερώνει τις Υπηρεσίες, ελέγχει και επο¬ 
πτεύει το προσωπικό της διεύθυνσης και παρέχει οδηγίες 
και κατευθύνσεις. 

3) Παραλαμβάνει και χαρακτηρίζει την αλληλογραφία 
και τη διαβιβάζει στις αρμόδιες υπηρεσίες μέσω του γρα¬ 
φείου Πρωτοκόλλου. 

4) Τηρεί το εμπιστευτικό πρωτόκολλο και αρχείο, θεω¬ 
ρεί τις καταστάσεις μισθοδοσίας και δαπανών προμή¬ 
θειας. 

5) θεωρεί τα καταρτιζόμενα από τις Διοικητικές και Οι¬ 
κονομικές Υπηρεοίες έγγραφο, με τη μονογραφή του οτα 
σχέδια αυτών πριν τα υπογράφει ο Δήμαρχος. 

6) Μελετά και εισηγείτοι τη λήφη μέτρων για τη διευκό¬ 
λυνση της λειτουργίας των υπηρεσιών του Δήμου. 

1. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

1) Συντονίζει τις υπηρεσιακές ανάγκες των γραφείων 
του τμήματος και εισηγείται στη Δημοτική Αρχή κάθε θέμα 
των παραπάνω υπηρεσιών. 

2) Επιβλέπει το προσωπικό και εισηγείται τη τοποθέ¬ 
τηση αυτύ ανάλογα με τις ανάγκες των Υπηρεσιών για την 
καλύτερη λειτουργία του Δήμου. 

3) Μελετά τους νόμους και φροντίζει για την εφαρμογή 
τους. 

4) Καταρτίζει τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας σε 
συνεργασία με τους Διευθυντές και Προϊσταμένους όλων 
των Υπηρεσιών και εισηγείται τις τροποποιήσεις και τις 
προσαρμογές αυτού στις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

5) Εφαρμόζει τις διατάξεις του πειθαρχικού δικαίου και 
ελέγχει μονογράφοντας όλες τις αποφάσεις που αφορούν 
την πρόοληφη, απόλυση, συνταξιοδότηση και γενικά με¬ 
ταβολές του προσωπικού πριν υπογράφουν από τον Δή¬ 
μαρχο. 

6) Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των γραφείων 
και είναι υπεύθυνος για την καλή λειτουργία των υπηρε¬ 
σιών και την εξυπηρέτηση των δημοτών. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Επιμελείται τη διενέργεια διαγωνισμών και την εφαρ¬ 
μογή κάθε άλλης νόμιμης διαδικασίας για τις προσλήψεις 
προσωπικού ίου Δήμου. 

Διεξάγει όλες τις υπηρεσιακές υποθέσεις που αφορούν 
στα θέματα του τακτικού και του με σχέση εργασίας ιδιω¬ 
τικού δίκαιοι, προσωπικού του Δήμου, ήτοι: τους διορι¬ 
σμούς. τις μεταβολές της υπηρεσιακής κατάστασης του 
προσωπικού (προαγωγές, εντάξεις, επανεντάξεις, μετα¬ 
τάξεις, μετακινήσεις, αποσπάσεις μεταθέσεις κλπ.}, στην 
αναγνώριση των προϋποθέσεων για οικονομικές παροχές, 
στη χορήγηση αδειών, στη τακτοποίηση ασφαλιστικών ζη¬ 
τημάτων, στη λύση της υπαλληλικής ή εργασιακής; σχέσης 
κλπ κοινοποιώντας τις εκδιδόμενες διοικητικές πράξεις 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


6641 


προς τα αρμόδια όργανα και υπηρεσίες. 

Τηρεί ενημερωμένους ατομικούς φακέλλους για όλο το 
προσωπικό και τους συνταξιούχους του Δήμου. 

Τηρεί το μητρώα των τακτικών υπαλλήλων, των συντα¬ 
ξιούχων και του προσωπικού με σχέση εργασίας ιδιωτικού 
δικαίου. 

Τηρεί διαρκώς ενημερωμένο τον πίνακα που εμφανίζει 
την κατανομή του προσωπικού στις διευθύνσεις, τμήματα, 
γραφεία και υπηρεσίες. 

Συντάσσει τους πίνακες αρχαιότητας των υπαλλήλων. 

Συντάσσει τα απαιτούμενα πιστοποιητικά, συγκεντρώ¬ 
νει τα απαραίτητα δικαιολογητικά και προβαίνει στις ανα¬ 
γκαίες ενέργειες για την απονομή της συντάξεως του «εφ’ 
άπαξ- και του μηνιαίου ισοβίου βοηθήματος του ΤΑΔΚΥ 
προς τους υπαλλήλους του Δήμου. 

Μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων που αφορούν 
την υπηρεσιακή κατάσταση του εν ενεργεία προσωπικού 
(μονίμου) και των Σ.Σ.Ε. του με σχέση εργασίας ιδιωτικού 
δικαίου προσωπικού 

Ανακοινώνει στο προσωπικό τις εγκύκλιες διαταγές του 
Δημάρχου, και τα καθιερουμενα εκάστοτε ωράριο εργα¬ 
σίας. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Ο Δικηγόρος παρέχει τις νομικές του Υπηρεσίες και τις 
γνωμοδοτήσεις υπό την ιδιότητά του αυτή οε όλες τις υπο¬ 
θέσεις των υπηρεσιών του Δήμου οτα νομικά πρόσωπα και 
στα άλλα ιδρύματα του Δήμου. 

Επίσης παρίσταται για την προάσπιση των συμφερό- 
ντωντου Δήμου, ενώπιον των δικαστηρίων παντός βαθμού 
και δικαιοδοσίας ως και των Διοικητικών αρχών, καθώς και 
στις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δη¬ 
μαρχιακής Επιτροπής, όταν καλείται. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ - ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ 
ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

1) Συντάσσει σε συνεργασία με τον Πρόεδρο και κοινο¬ 
ποιεί την ημερήσια διάταξη των προς συζήτηση θεμάτων 
του Δημοτικού Συμβουλίου και Δημαρχιακής Επιτροπής, 
σύμφωνα με τις διατάξεις του Δημοτικού και Κοινοτικού 
Κώδικα. 

2) Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής. Καταχωρεί 
τα πρακτικά και τις λαμβανόμενες αποφάσεις οε ειδικό βι¬ 
βλίο ή εφ' όσον τα πρακτικό καταρτίζονται με τη βοήθεια 
μαγνητοψωνίκης συσκευής τηρεί με κανονική σειρά, αρίθ¬ 
μηση και θεώρηση το φύλλα χάρτου, στα οποία περιέχο- 
νται τα οπ ο μαγνητοφωνημένα κείμενα, τα οποία και βι¬ 
βλιοδέτη: στο τέλος έκαστου έτους 

Υποβσ.Α,λ.}. αντίγραφα των λαμβανομένων αποφάσεων 
του Δ:ι,.οτ:κοι: Συμβουλίου και Δημαρχιακής Επιτροπής 
οιι ν αρμόδια ΛιΟικαπκη Αρχή 

Γηρι:. ευρετήριο των αποφάσεων του Δημοτικού Συμ- 
βο.,λιυυ *π. Δημαρχιακής Επιτροπής, καθώς και των πρά¬ 
ξεων π μ, Διοικημκής Αρχής που αφορούν στην έγκριση ή 
τον έλεγχο νομιμότητας των αποφάσεων αυτού. 

Κοινοποιε ί τις αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου 
κα Δημαρχιακής Επιτροπής προς τις αρμόδιες για την 
εκτέλεση αυτών υπηρεσίες του Δήμου. 

Εκδίδει επικυρωμένα αντίγραφα των αποφάσεων του 
Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής. 

Τηρεί μητρώο των κατατιθεμένων στο Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο ερωτήσεων και επερωτήσεων. 

Διαβιβάζει προς τις Επιτροπές του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου τα θέματα που παραπέμπτονται σ’ αυτές προς με¬ 
λέτη, από το Δημοτικό Συμβούλιο. 

Διεξόγει κάθε υπηρεσιακή υπόθεση που σχετίζεται με 
τη λειτουργία και τα θέματα του Δημοτικού Συμβουλίου 
και της Δημαρχιακής Επιτροπής. 


ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ ΚΑΙ ΣΥΝΟΙΚΙΑΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥ¬ 
ΛΙΩΝ - ΑΔΕΙΩΝ ΠΕΡΙΠΤΕΡΩΝ 

Παραλαμβάνει τους φακέλους των θεμάτων που παρα- 
πέμπονται προς μελέτη στις επιτροπές του Δημοτικού 
Συμβουλίου. 

Μεριμνώ για τις απαραίτητες γνωστοποιήσεις των στοι¬ 
χείων των φακέλων, του χρόνου συνεδριάσεων κλπ. προς 
τα μέλη των Επιτροπών. 

Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων των επιτροπών 
και συντάσσει τα οριστικά κείμενα των προτάσεων και των 
γνωμοδοτήσεων αυτών. 

Μεριμνά για την επανεισαγωγή των θεμάτων στο Δημο¬ 
τικό Συμβούλιο προς λήψη οριστικής απόφασης πάνω σ' 
αυτά. 

Τηρεί γενικό μητρώο των υποθέσεων που εκκρεμουν 
ενώπιον των Επιτροπών του Δημοτικού Συμβουλίου. 

Συγκεντρώνει όλα τα αιτήματα και τις προτάσεις πολι¬ 
τών, φορέων και Συνοικιακών Συμβουλίων, τις οποίες υπο¬ 
βάλλει στις αρμόδιες υπηρεσίες. 

Μεριμνά για να δίνονται σε εύλογο χρονικό διάστημα οι 
απαντήσεις που προκύπτουν από τις σχετικές ενέρ¬ 
γειες. 

Επιμελείται της έκδοσης αδειών περιπτέρων, σε συνερ¬ 
γασία με την Τεχνική Υπηρεσία. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ - ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗΣ - ΑΡ¬ 
ΧΕΙΟΥ - ΚΛΗΤΗΡΩΝ 

Παραλαμβάνει τα εισερχόμενα έγγραφα βάσει του χα¬ 
ρακτηρισμού αυτών από την αρμόδια διεύθυνση, τα κατα¬ 
χωρεί στο πρωτόκολλο και στα οικεία ευρετήρια, τα συ¬ 
σχετίζει, τα καταχωρεί στο βιβλίο διανομής και τα παραδϊ- 
δει προς τις αρμόδιες διευθύνσεις, τμήματα, γραφεία και 
υπηρεσίες. 

Επιμελείται τη διεκπεραίωση των εξερχομένων εγγρά¬ 
φων, τα οποία καταχωρεί στο πρωτόκολλο και οτα οικεία 
ευρετήρια και επιστρέφει τα σχέδια αυτών στις αρμόδιες 
διευθύνσεις, τμήματα, γραφεία και υπηρεσίες. 

Μεριμνά κατόπιν εντολής της προϊστάμενης Διεύθυν¬ 
σης για την έκδοση διαφόρων αντιγράφων ή πολυγράφηση 
εγγράφων. 

Οργανώνει τους χώρους που προορίζονται για την τοπο¬ 
θέτηση των παραδιδομένων από τις δημοτικές υπηρεσίες 
αρχείων. 

Μεριμνά για τη διευθέτηση ίου αρχειακού υλικού και 
την κατά καιρούς εκκαθάριση του αρχείου, τηρώντας τις 
σχετικές προς το θέμα αυτό διατάξεις. 

Εισηγείται την προμήθεια βιβλίων και εντύπων και επι¬ 
μελείται της παραλαβής αυτών. 

Παραλαμβάνει την εφημερίδα της Κυβερνήσεως και τη¬ 
ρεί βιβλιοδετημένες σειρές αυτής σε συνεργασίας με τη 
Νομική Υπηρεσία. 

Οι κλητήρες ασχολούνται με την παραλαβή και απο¬ 
στολή της αλληλογραφίας, την επίδοση προσκλήσεων για 
συνεδριάσεις Δημοτικού Συμβουλίου και Δημαρχιακής 
Επιτροπής και εκτελεί κάθε εργασία που ανατίθεται α αυ¬ 
τούς από τον Δήμαρχο, τους Διευθυντές και Προϊσταμέ¬ 
νους Τμημάτων. 

ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Μελετά και τηρεί φακέλλους των νόμων, διαταγμάτων 
και εγκυκλίων διαταγών που αφορούν τα αντικείμενα του 
τμήματος και φροντίζει για την εφαρμογή τους 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους και υπαλλήλους, 
συντονίζει τις υπηρεσιακές ενέργειες των γραφείων και 
εισηγείται στη Δημοτική Αρχή κάθε θέμα αρμοδιότητας 
του τμήματος. 

Ελέγχει και υπογράφει όλες τις αποφάσεις που αφο¬ 
ρούν μεταβολές στα Δημοτολόγια και Μητρώα Αορένων 
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και προσυπογράφει όλα τα εκδιδόμενα πιστοποιητικά. 

Είναι υπεύθυνος για τη σωστή εξυπηρέτηση των δημο¬ 
τών και λύνει κάθε διαφορά μεταξύ υπαλλήλων και δημο¬ 
τών. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΟΛΟΓΙΟΥ - ΙΘΑΓΕΝΕΙΑΣ - ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ 
ΓΑΜΩΝ 

Συγκεντρώνει τα προβλεπόμενα από την ισχύουσα νο¬ 
μοθεσία δικαιολογητικά και συντάσσει αποφάσεις που 
αφορούν εγγραφές, διαγραφές και μεταβολές στοιχείων 
και εκδίδει όλους τους τύπους πιστοποιητικών από τα Δη¬ 
μοτολόγια. 

Ασχολείται με κάθε εργασία που αφορά θέματα ιθαγέ¬ 
νειας και πολιτογραφήσεων καθώς και με τους πολιτικούς 
γάμους. 

Τέλος, φροντίζει για κάθε θέμα που αφορά τις βουλευ¬ 
τικές και κοινοτικές εκλογές και ειδικότερα για την τήρηση 
των Συλλογικών Καταλόγων και την καταχώρηση τυχόν με¬ 
ταβολών, για τη νομότυπη παράδοση των εκλογικών βι¬ 
βλιαρίων, καθώς και για την αρχιοθέτηση κατά οικογε¬ 
νειακή μερίδα όλων των αποφάσεων του Γραφείου. 
ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΗΤΡΩΟΥ ΑΡΡΕΝΩΝ - ΣΤΡΑΤΟΛΟΓΙΑΣ 

Συντάσσει το ετήσιο Μητρώο Αρρένων και επιμελείται 
των αποφάσεων που αφορούν μεταβολές στοιχείων, διορ¬ 
θώσεις, προσθήκες στοιχείων, καθώς και με τις διαγραγ 
φές λόγω θανάτου, μεταγραφών και διπλοεγγραφών και 
με την τήρηση του αρχείου. 

Φροντίζει για την άμεση εγγραφή των αδηλώτων, καθώς 
και για την κατάρτιση των στρατολογικών πινάκων και τήν 
αναζήτηση των στρατευσίμων. 

Τέλος, εκδίδει τα προβλεπόμενα από το νόμο πιστοποι¬ 
ητικά. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο ληξιαρχικά βιβλία 
(γεννήσεων, γάμων, θανάτων, εκθέσεων) και καταχωρεί 
σ’ αυτά τα σχετικά ληξιαρχικά γεγονότα και τυχόν μεταβο¬ 
λές (υιοθεσία, αναγνώριση κλπ.). 

Τηρεί τα βοηθητικά ληξιαρχικά βιβλία, δηλ. πρωτόκολλο 
και ευρετήρια και τους φακέλους των ληξιαρχικών γεγονό¬ 
των. 

Εκδίδει αντίγραφα, αποσπάσματα και βεβαιώσεις από 
τα ληξιαρχικά βιβλία και τα δικαιολογητικά σύνταξης πρά¬ 
ξεων που υπάρχουν στο αρχείο του. 

Συντάσσει ετήσιες καταστάσεις με αποσπάσματα πρά¬ 
ξεων γεννήσεων και διαβιβάζει αυτές στους αντίστοιχους 
Δήμους για τη σύνταξη των ετήσιων Μητρώων Αρρέ¬ 
νων. 

ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

α) Διευθύνει τις οικονομικές υπηρεσίες στο σύνολό 
τους τους δίνοντας προς αυτές τις απαιτούμενες κατευ¬ 
θύνσεις και εντολές των οποίων ελέγχει την εφαρμογή. 

β) Εποπτεύει την κατάρτιση του προϋπολογισμού Εσό¬ 
δων και Εξόδων του Δήμου, παρακολουθεί την πορεία της 
εκτελέσεως αυτού και υποδεικνύει όποτε παρίσταται ανά¬ 
γκη, τις ενδεδειγμένες ενέργειες για την εξασφάλιση των 
εσόδων ή την συγκράτηση των δαπανών. 

γ) Μεριμνά για τη δημοσίευση των διακηρύξεων δημο¬ 
πρασιών, καθώς και των εγγράφων πιστοποιήσεων και 
αποφάσεων διαφόρων αρχών, που χρήζουν δημοσιεύ- 
σεως. 

δ) Μελετά και εισηγείται τη λήψη μέτρων για τη βελτί¬ 
ωση της λειτουργίας των οικονομικών υπηρεσιών του Δή¬ 
μου. 

ε) Μεριμνά για τη συλλογή στοιχείων από όλες τις Δ/ 
νσεις του Δήμου, σχετικά με την πρόβλεψη πιστώσεων, 
αναμόρφωση πιστώσεων που αφορούν εκτέλεση έργων 
και προμηθειών τις οποίες υποβάλλει για έγκριση στο Δή¬ 
μαρχο. 


στ) Διαχειρίζεται τις πιστώσεις που διατίθενται για εκτέ¬ 
λεση έργων και προμηθειών αρμοδιότητας του Τμήματος 
Οικον. Υπηρεσιών, ζ) Μεριμνά για την κατάρτιση των κα¬ 
νονισμών λειτουργίας των υπηρεσιών του Οικονομικού 
Τμήματος, με τους οποίους καθορίζεται ο τρόπος λει¬ 
τουργίας των υπηρεσιών του Οικονομικού Τμήματος, ο 
τρόπος διοικήσεως και διαχειρίσεως, καθώς και τα καθή¬ 
κοντα του προσωπικού αυτών. 

η) Μεριμνά για την κατάρτιση των κανονισμών επιβολής, 
βεβαιώσεως και εισπράξεως των δικαιωμάτων αυτών. 

θ) Παρακολουθεί και ελέγχει τη βεβαίωση των Δημοτι¬ 
κών εσόδων, τον τράπο εκμεταλλεύαεως της Δημοτικής 
περιουσίας, τη διαχείριση των υπηρεσιών του Τμήματος, 
φροντίζοντας για την εφαρμογή των σχετικών νομικών και 
κανονιστικών διατάξεων. 

1. Γραφείο Ταμείου 

Τα γραφεία αυτά που συγκροτούν την Ταμειακή υπηρε¬ 
σία του Δήμου λειτουργούν κάτω από την ενιαία εποπτεία 
του Δημοτικού Ταμία και με τις αρμοδιότητες που περι- 
γράφονται για το καθένα από αυτά. 

Ο Δημοτικός Ταμίας με προσωπική του ευθύνη διεξάγει 
μαζί με τα ειδικά οριζόμενα διαχειριστικά εισπρακτικά όρ¬ 
γανα, την Ταμειακή υπηρεσία του Δήμου, όπως ορίζουν οι 
διατάξεις του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, και οι δια¬ 
τάξεις περί οικονομικής Διοικήσεως και Λογιστικού των 
Δήμων και ειδικότερα: 

Κατευθύνει και ελέγχει τα υπαγόμενα σ’ αυτόν όργανα. 
Είναι υπεύθυνος για την περιουσία σε μετρητά, χρεώ- 
γραφα και κινητές αξίες του Δήμου, καθώς και για τη φύ¬ 
λαξη και διατήρηση των διαφόρων παρακαταθηκών και εγ¬ 
γυήσεων εν γένει. 

Εποπτεύει την τήρηση των προβλεπομένων από τις οι¬ 
κείες διατάξεις λογιστικών και ταμειακών βιβλίων, παρα¬ 
κολουθεί την όλη κίνηση των Εσόδων και Εξόδων, ευθυ- 
νόμενος για κάθε παρατυπία ή παράλειψη και ρυθμίζει τα 
της χρηματικής διαχειρίσεως των διαχειριστικών και ει¬ 
σπρακτικών οργάνων. 

Εισηγείται τα θέματα που ανήκου στην αρμοδιότητα του 
τμήματος, ενεργεί την αλληλογραφία αυτού και τηρεί φά- 
κελλο των διοικητικών υποθέσεών του. 

Εντέλλεται τη λήψη των επιτρεπομένων από το νόμο 
αναγκαστικών μέτρων εισπράξεως των καθυοτερούμενων 
εσόδων του Δήμου. 

Παραλαμβάνει καθημερινά τις πραγματοποιούμενες 
από τους επιμελητές εισπράξεως ημερήσιας εισπρά¬ 
ξεις. 

Εξοφλεί τα διαβιβαζόμενα στο Ταμείο εντάλματα πλη¬ 
ρωμών. 

Ελέγχει τους χρηματικούς τίτλους που διαβιβάζονται 
στο Ταμείο από τις αρμόδιες υπηρεσίες και εκδίδει το 
αποδεικτικό παραλαβή εισπρακτέων εσόδων. 

Επιμελείται την κοινοποίηση των ατομικών ή γενικών ή 
ειδικών προσκλήσεων προς τους οφειλέτες του Δήμου. 

Ενεργεί πριν από κάθε χρηματική κατάθεση εκ μέρους 
των επιμελητών εισπράξεων έλεγχο των διπλοτύπων ει¬ 
σπράξεων, παραλαμβάνει τις εισπράξεις, εκδίδοντας 
γραμμάτιο τακτοποιητέων εισπράξεων και παραδίδει αυ¬ 
τές στο Δημοτικό Ταμία. 

Εκδίδει τα γραμμάτια εισπράξεως των διαφόρων εσό¬ 
δων του Δήμου. 

Ε «καθαρίζει τις οφειλές των Δημοτών και εισηγείται στο 
Δημοτικό Ταμία, όποτε απαιτείται, τη λήψη αναγκαστικών 
μέτρων εισπράξεως κατά των οφειλετών. 

Επιμελείται με τους διατιθέμενους επιμελητές εισπρά¬ 
ξεων, την αναγκαστική είσπραξη των οφειλών, και τηρεί τα 
προβλεπόμενα από το νόμο βιβλία καταχωρήσεως, κατα- 
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σχέσεων και ενταλμάτων προσωποκρατήσεως. 

Ενεργεί την πίστωση των πληρωσάντων οφειλετών 
στους οικείους χρηματικούς καταλόγους και βεβαιώνει 
τΓ)ν ενέργεια αυτή στο καθένα από τα οικεία αποσπά¬ 
σματα των καταλόγων. 

Μεριμνά για την απόδοση των υπέρ τρίτων κρατήσεων 
και τηρεί όλα τα απαραίτητα για το σκοπό αυτό βιβλία. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο λογιστικά βιβλία 
εσόδων, καταρτίζει τους μηνιαίους και ετήσιους λογαρια¬ 
σμούς της διαχειρίσεως εσόδων, συντάσσει στους στατι¬ 
στικούς πίνακες που υποβάλλονται στο Υπουργείο, Νο¬ 
μαρχία κ.λπ., συγκεντρώνει τα στοιχεία που απαιτούνται 
για τον ετήσιο απολογισμό εσόδων του Ταμείου και καταρ¬ 
τίζει τον απολογισμό αυτών. 

Ενεργεί τον έλεγχο των εκδοθέντων και διαβιβασθέ- 
ντων στο Ταμείο ενταλμάτων και βάσει αυτών, προβαίνει 
στην πληρωμή των δικαιούχων σύμφωνα με τις οικείες δια¬ 
τάξεις περί λογιστικού των Δήμων και Κοινοτήτων. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο λογιστικά βιβλία 
εξόδων, καταρτίζει τους μηνιαίους και ετήσιους λογαρια¬ 
σμούς της διαχειρίσεως εξόδων, συντάσσει τους στατιστι¬ 
κούς πίνακες που υποβάλλονται στα Υπουργεία, Νομαρ¬ 
χία κ.λπ., συγκεντρώνει τα στοιχεία που απαιτούνται για 
τον ετήσιο απολογισμό εξόδων και καταρτίζει τον απολο¬ 
γισμό αυτών. 

2. Γραφείο Λογιστηρίου 

Καταρτίζει σε συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες 
του Δήμου τον προϋπολογισμό εσόδων και εξόδων και τις 
σχετικές εκθέσεις που τον συνοδεύουν. 

Παρακολουθεί γενικά την πορεία εκτελέσεως του 
προϋπολογισμού εσόδων και εξόδων και εισηγείται τις 
αναμορφώσεις αυτού με την εγγραφή νέων εσόδων και 
αναπληρωματικών ή εκτάκτων πιστώσεων. 

Εκτελεί κάθε εργασία που αφορά στα θέματα του προϋ¬ 
πολογισμού και στις παραβάσεις για την έκθεση αυτού, 
σύμφωνα με τα αποτελέσματα που εμφανίζονται κατά την 
πορεία της εκτελέσεώς τους. 

Ειαηγείται επί των σχεδίων των αποφάσεων και συμβά¬ 
σεων οι οποίες πρόκειται να επηρεάσουν τον προϋπολογι¬ 
σμό. 

Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία χρήσιμα για τις προ¬ 
βλέψεις του προϋπολογισμού. 

Τηρεί ειδικό αρχείο προϋπολογισμού, με όλες τις συνα¬ 
φείς αποφάσεις, εγκρίσεις κ.λπ. 

Επιμελείται την έγκριση, εκκαθάριση και εντολή πληρω¬ 
μής, κάθε δαπάνης, προς εξασφάλιση της νομιμότητας. 

Ενεργεί αναγνώριση των πιστώσεων του Δήμου με προ- 
συπογραφή των ουντασσομένων στους οικείους λογαρια¬ 
σμούς πράξεων εκκαθαρίσεων και με βάση αυτά εκδίδει 
στο όνομα των δικαιούχων μέσα ατα όρια των πιστώσεων 
του προϋπολογισμού, τα οικεία χρηματικά εντάλματα, κα¬ 
ταχωρεί αυτά στα οικεία βιβλία και τα αποστέλλει στον τα¬ 
μία του Δήμου υπογεγραμμένα από τον προϊστάμενο του 
τμήματος και το Δήμαρχο. 

Τηρεί το λογαριασμό των παθητικών υπολοίπων. 

Συγκεντρώνει, ελέγχει και καταχωρεί στα οικεία λογι¬ 
στικά βιβλία τα αποτελέσματα της εκτελέσεως του προϋ¬ 
πολογισμού και ληψοδοσίας εν γένει του Δημοτικού Τα¬ 
μείου. 

Εκτελεί κάθε εργασία αναλήψεως δαπάνης σε βάρος 
των πιστώσεων του προϋπολογισμού ή κατά τα οριζόμενα 
από τις ισχύουοες εκάστοτε διατάξεις περί οικονομικής 
διοικήαεως και λογιστικού των Δήμων και Κοινοτήτων. 

3. Γραφείο προσόδων και Δημοτικής Περιουσίας 

Επιμελείται την κατάρτιση του Δημοτικού προϋπολογι¬ 
σμού εσόδων, παρακολουθεί την εκτέλεσή του, μελετά τα 
οικονομικά ζητήματα του Δήμου και εισηγείται σχετικά. 


Εισηγείται: ο) σχετικά με την επιβολή, κατάργηση, μεί¬ 
ωση ή αύξηση των υπέρ του Δήμου φόρων, τελών, δικαιω¬ 
μάτων και εισφορών, σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, 
β) σχετικό με την εκμετάλλευση της Δημοτικής Περιου¬ 
σίας. 

Εκτελεί κάθε εργασία, σύμφωνα με τις κείμενες διατά¬ 
ξεις και τους ισχύοντες κανονισμούς, που αφορά στη βε¬ 
βαίωση των εσόδων του Δήμου: α) από φόρους, τέλη, δι¬ 
καιώματα, εισπράξεις κ.λπ. και β) από την εκμετάλλευση 
της Δημοτικής περιουσίας. 

Ελέγχει τα στοιχεία βεβαιώσεως κάθε δημοτικής προ¬ 
σόδου, βεβαιώνει αυτά και αποστέλλει στο ταμείο του Δή¬ 
μου τους οικείους βεβαιωτικούς τίτλους χρημάτων κατα¬ 
λόγων κ.λπ. 

Παρακολουθεί γενικά τη φορολογητέα από το Δήμο Ολη 
και συγκεντρώνει στοιχεία που αφορούν τις δημοτικές φο¬ 
ρολογίες. 

Εκτελεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία που αφορά 
στη διαγραφή βεβαιωθέντων ή επιστροφή αχρεωστήτως 
εισπραχθέντων φόρων, τελών και δικαιωμάτων και καταρ¬ 
τίζει τους οικείους πίνακες διαγραφής ή επιστροφής. 

Εκτελεί κάθε εραγσία που αφορά στη διαδικασία εκμι- 
σθώσεως ή εκποιήσεως πραγμάτων του Δήμου. 

Διεξάγει κάθε προπαρασκευαστική εργασία για τη δικα¬ 
στική ή διοικητική επίλυση των φορολογικών διαφορών 
μεταξύ του Δήμου και των δημοτών. 

Εκδίδει και κοινοποιεί αποσπάσματα των βεβαιωτικών 
καταλόγων και μεριμνά για την έκδοση (αρμοδίως) και την 
κοινοποίηση αποφάσεως καταλογισμού ή επιβολής προ¬ 
στίμου σε περιπτώσεις παραβάσεως των κειμένων φορο¬ 
λογικών διατάξεων και των ισχυόντων κανονισμών του Δή¬ 
μου. 

Αριθμεί, σφραγίζει και μεριμνά για τη θεώρηση των βι¬ 
βλίων και εντύπων της δημοτικής διαχειρίσεως χρηματι¬ 
κού και των διπλοτύπων ειοπράξεως των δημοτικών εν γέ- 
νει εσόδων. 

Τηρεί ημερήσια δελτία κινήσεως των γραμματίων και δι¬ 
πλοτύπων ειοπράξεως φόρων, τελών, δικαιωμάτων και ει¬ 
σφορών, που παραδίδονται στον Ταμία και τα λοιπά επί 
των εισπράξεων όργανα του Δήμου. 

Επιμελείται για τη σύνταξη των πινάκων, οι οποίοι συνο¬ 
δεύουν τον ετήσιο απολογισμό και περιλαμβάνουν: α) τα 
θεωρηθέντα, β) τα χρησιμοποιηθέντα από τον Ταμία και τα 
λοιπά επί των εισπράξεων όργανα του Δήμου και γ) τα μη 
χρησιμοποιηθέντα και επιστραφέντα τριπλότυπα και δι¬ 
πλότυπα ειοπράξεως φόρων, τελών, δικαιωμάτων και ει¬ 
σφορών. 

4. Γραφείο Προμηθειών και Διαχείρισης Υλικού 

Αρμοδιότητες του γραφείου αυτού είναι: 

Η διαχείριση των πιστώσεων του προϋπολογισμού που 
προορίζονται για τις κάθε φύσεως προμήθειες του Δήμου. 

Η σύνταξη των όρων συγγραφής υποχρεώσεων κάθε 
προμήθειας με τακτικό ή πρόχειρο διαγωνισμό, εκτός από 
εκείνες που προορίζονται για την εκτέλεση δημοτικών έρ¬ 
γων. 

Η διενέργεια των τακτικών και πρόχειρων διαγωνισμών 
προμηθειών καθώς και η μέριμνα για την προμήθεια από 
το Δήμο απ’ ευθείας και χωρίς διαγωνισμό κάθε είδους 
υλικών. 

Η παρακολούθηση της κανονικής εκτελέσεως κάθε 
προμήθειας. 

Η σύνταξη των πρωτοκόλλων και λοιπών γενικά δικαιο- 
λογητικών παραλαβής των διαφόρων υλικών και η διαβί¬ 
βασή τους στο Γραφείο Λογιστηρίου για την έκδοση των 
ενταλμάτων πληρωμής. 

Η ενέργεια της προμήθειας κάθε είδους υλικών που εί¬ 
ναι αναγκαία στις υπηρεσίες το Δήμου, σύμφωνα με τους 
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Νόμους, Διατάγματα και εγκύκλιες Διαταγές που ισχύ¬ 
ουν. 

Η παραλαβή των προμηθευομένων ειδών και παράδοσή 
τους στην αποθήκη υλικού, βάσει διατακτικών και σχετι¬ 
κών πρωτοκόλλων παραλαβής που εκδίδονται απ' αυτό 
και υπογράφονται αρμοδίως. 

Η παρακολούθηση των τιμών των διαφόρων ειδών και 
υλικών που προμηθεύεται ο Δήμος και η τήρηση πινάκων 
αυτών για ενημέρωση των επιτροπών προμηθειών. 

Η εισήγηση για εκποίηση ή καταστροφή αχρήστων 
υλικών και διαγραφή υλικών που καταστρέφονται ή χάνο¬ 
νται λόγω ανωτέρας βίας κ.λπ. 

Η διενέργεια κάθε πράξεως που ανήκει στη διαχείριση 
των ειδών και υλικών που προμηθεύεται ο Δήμος για τις 
ανάγκες των υπηρεσιών του, η παραλαβή τους μέσω των 
Επιτροπών παραλαβών που ορίζονται αρμοδίως, η ταξινό¬ 
μηση στις αποθήκες του Δήμου και η (ρανίδα για τη δια¬ 
φύλαξη, την καλή συντήρηση και τη διάθεσή τους στις 
υπηρεσίες του Δήμου βάσει διατακτικών των αρμοδίων 
Διευθυντών. 

Η κανονική και με πλήρη ενημέρωση, τήρηση των βι¬ 
βλίων αποθηκών υλικών. 

Η έγκαιρη προειδοποίηση ανανεώσεως των υλικών που 
πρόκειται να εξαντληθούν. 

5. Γραφείο Δημοτικών Σφαγείων. 

Μεριμνά για τη συνεπή εφαρμογή του κανονισμού λει¬ 
τουργίας, διοικήσεως και διαχειρίσεως των Δημοτικών 
Σφαγείων στο χώρο αυτών. 

Ενεργεί σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, και τον οι¬ 
κείο κανονισμό του Δήμου τη βεβαίωση και είσπραξη των 
δικαιωμάτων χρήσεως των δημοτικών, σφαγείων. 

Εισηγείται σχετικά με τον εξοπλισμό, τη βελτίωση της 
λειτουργικότητας και τη διάθεση της χρήσεως των χώρων 
και εγκαταστάσεων των Σφαγείων. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο και τον οικείο κα¬ 
νονισμό του Δήμου βιβλία. 

Επιβλέπει το εργαζόμενο στα Σφαγεία προσωπικό και 
φροντίζει για την τήρηση της ευταξίας και της καθαριότη¬ 
τας στους χώρους αυτών. 

Υποδεικνύει κάθε μέτρο που θεωρεί αναγκαί για την αρ¬ 
τιότερη λειτουργία των Σφαγείων. 

6. Γ ραφείο Δημοτικών νεκροταφείων. 

Το Γ ραφείο αυτό λειτουργεί με την άμεση και υπεύθυνη 
καθοδήγηση του προϊσταμένου Οικονομικών Υπηρε¬ 
σιών. 

Μεριμνά για τη συνεπή εφαρμογή του κανονιμσού λει¬ 
τουργίας, διοικήσεως και διαχειρίσεως των Κοιμητηρίων 
στους χώρους αυτών. 

Ενεργεί σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις και τον οι¬ 
κείο κανονισμό του Δήμου, τη βεβαίωση και είσπραξη των 
δικαιωμάτων των δημοτ. Νεκροταφείων. 

Ενεργεί τις νόμιμες διατυπώσεις για τη σύσταση οικογε¬ 
νειακών τάφων. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το Νόμο και τον οικεϊ κανο¬ 
νισμό του Δήμου βιβλία. 

Επιβλέπει το εργαζόμενο οτα Κοιμητήρια προσωπικό 
και φροντίζει για τη τήρηση της ευταξίας, της κοσμιότητας 
και της καθαριότητας των χώρων των Κοιμητηρίων, καθώς 
και για τη διαφύλαξη των τάφων και των αντικειμένων 
τους. 

Φροντίζει για τη συντήρηση των κηπαρίων και την προ¬ 
στασία του πρασίνου των Κοιμητηρίων. 

Φροντίζει για τη διαφύλαξη των οστών στα οστεοφυλά¬ 
κια. 

Εισηγείται την παραχώρηση των διαθέσιμων οικογε¬ 
νειακών τάφων, σύμφωνα με τις διτάξεις του σχετικού κα¬ 
νονισμού. 


Υποδεικνύει κάθε μέτρο που θεωρεί αναγκαίο για τη 
βελτίωση της καταστάσεως των Νεκροταφείων. 

7. Γ ραφείο Δημοτικού θεάτρου. 

Το Γ ραφείο αυτό λειτουργεί με την άμεση και υπεύθυνη 
καθοδήγηση του Προϊσταμένου των Οικονομικών Υπρε- 
σιών. 

Μεριμνά για τη σωστή εφαρμογή τυ Κανονισμού Λειτου- 
γίας Διοικήσεως και Διαχειρίσεως του Κινηματοθεά¬ 
τρου. 

Ενεργεί σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις και τον οι¬ 
κείο κανονισμό του Δήμου τη βεβαίωση και είσπραξη των 
δικαιωμάτων του Δημ. Κινηματοθεάτρου. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το Νόμο και τον οικεϊ Κα¬ 
νονισμό του Δήμου βιβλία. 

Επιβλέπει το εργαζόμενο στο κινηματοθέατρο προσω¬ 
πικό και φροντίζει για την τήρηση της ευταξίας, της κο¬ 
σμιότητας και της καθαριότητας στους χώρους αυτού. 

Παρακολουθεί και εποπτεύει κάθε εκδήλωση που γίνε¬ 
ται στο Δημ. θέατρο. 

Εισηγείται τη παραχώρηση του Δημ, θεάτρο σε ιδιώτες. 
Υποδεικνύει κάθε μέτρο που θεωρεί αναγκαίο γιο την 
αρτιότερη λειτουργία του Δημ. θεάτρου. 

8. Γ ραφείο Επιμελητών Εισπράξεων. 

Επιμελείται την είσπραξη των βεβαιουμένων με ειδι¬ 
κούς χρηματικούς καταλόγους εσόδων του Δήμου. 

Β' ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Ο Διευθυντής των Τεχνικών Υπηρεσιών: 
α) Διευθύνει τις τεχνικές υπηρεσίες του Δήμου στο σύ¬ 
νολό τους, δίνοντας προς αυτές τις απαιτούμενες κατευ¬ 
θύνσεις και εντολές των οποίων και ελέγχει την εφαρ¬ 
μογή. 

β) Μεριμνά για τη σύνταξη των προγραμμάτων των έρ¬ 
γων και των προμηθειών της Τεχνικής Υπηρεσίας. 

γ) Προβαίνει στον έλεγχο και τη θεώρηση των συντασ- 
σομένων μελετών έργων και προμηθειών. 

δ) Ενημερώνεται επί των έργων τεχνικής φύσεως και 
των δραστηριοτήτων των παρά τον Δήμο Νομικών Προσώ¬ 
πων, των Δημοτικών Επιχειρήσεων, καθώς και άλων των 
φορέων που ασκούν τεχνικές δραστηριότητες μέσα στα 
όρια του Δήμου ή που αοκούν τεχνικές δραστηριότητες 
που έχουν επιρροή στην πόλη, ώοτε να μπρεί να παρέχει 
τεχνικές γνώμες στη Δημοτική Αρχή. 

Εισηγείται ενέργειες που αποσκοπούν στη βελτίωση 
της εν γένει τεχνικής υποδομής της πόλεως. 

Παρέχει τις τεχνικές του συμβουλές στον Δήμαρχο, 
ε) Μεριμνά για την άσκηση της Γραμματείας των Τεχνι¬ 
κών Υπηρεσιών γενικά. 

στ) Μεριμνά για τη σύμφωνη με τις κείμενες διατάξεις 
διενέργεια των διαγωνισμών εκτελέσεως έργων και προ¬ 
μηθειών καθώς και για την παραλαβή αυτών. 

ζ) Μεριμνά για την παροχή στοιχείων προς το Τμήμα Οι¬ 
κονομικών Υπηρεσιών για την πρόβλεψη πιστώσεων, ανα¬ 
μόρφωση πιστώσεων που αφορούν την εκτέλεση έργων 
και προμηθειών για τη λειτουργία των Τεχνικών Υπηρε¬ 
σιών. 

η) Οργανώνει την Υπηρεσία και εισηγείται στο Δήμαρχο 
την τοποθέτηση των υπαλλήλων στα ανάλογα Τμήματα και 
Γραφεία της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών. 

θ) Προβαίνει στην έγκριση του χρονικού προγραμματι¬ 
σμού των αδειών όλων των υπαλλήλων της Δ/νσης Τεχνι¬ 
κών Υπηρεσιών, σύμφωνα με τις υπηρεσιακές ανάγκες. 

ι) Εποπτεύει και ελέγχει την, σύμφωνα με την κείμενη 
νομοθεσία, προσέλευση και αποχώρηση όλων των υπαλ¬ 
λήλων της Διεύθυνσης. 

κ) Αναθέτει στους υπαλλήλους της Διεύθυνσης ανεξαρ- 
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τήτως του τμήματος ή γραφείου στο οποίο υπάγονται διά¬ 
φορες υπηρσιακές εργασίες με βάση τις εκάοτοτε ανά¬ 
γκες. ο 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ - ΑΡΧΕΙΟΥ 

Τηρεί το Πρωτόκολλο αλληλογραφίας και φροντίζει για 
το έντυπο υλικό και τη γραφική Ολη της Δ/νσης. 

Δακτυλογραφεί, διεκπεραιώνει και διακινεί την αλληλο¬ 
γραφία της Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Τηρεί το αρχείο της Υπηρεσίας και ενημερώνει το Μη¬ 
χανογραφικό Πρόγραμμα της Δ/νοης. 

Ασχολείται και διεξάγει τις διαδικασίες από την έγκριση 
- θεώρηση της μελέτης του έργου και (τυχόν) προμήθειας 
μέχρι και του καθορισμού επιβλέποντος (έγκριση όρων 
διακήρυξης - δημοπρασία - αποστολή για έγκριση πρακτι¬ 
κών δημοπρασίας - εγκριτική απόφαση - συντονισμός επι¬ 
τροπής διενέργειας δημοπρασίας και επιτροπής εισήγη¬ 
σης ανάθεσης - υπογραφή σύμβασης - ορισμός επιβλέπο- 
ντος). 

Διεκπεραιώνει κάθε σχετική με τις δημοπρασίες και 
τους διαγωνισμούς διαδικασία. 

Τηρεί και ενημερώνει τα βιβλία: α) μελετών, β) επιβλε- 
πομένων έργων και 

γ) Πληρωμών εκτελουμένων έργων ή (τυχόν) προμη¬ 
θειών της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών. 

Εκδίδει τα αναγκαία αντίγραφα μελετών - συμβάσεων 
κ.λπ. που είναι απαραίτητα για την πληρωμή των δαπανών 
έργων και (τυχόν) προμηθειών ή μελετών και αποστέλλει 
αυτά στο Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών του Δήμου για 
τις περαιτέρω ενέργειες. 

Διενεργεί τις παραλαβές των έργων. Φροντίζει για την 
έκδοση αποφάσεων, καταρτισμό των οικείων επιτροπών, 
οργανώνει τις παραλαβές με πρόσκληση των μελών των 
επιτροπών, του επιβλέποντος και του εργολήπτου. 

Επιμελείται της σύνταξης υπογραφής και έγκρισής της 
τελικής δαπάνης του έργου προς τα αρμόδια όργανα και 
διεκπεραιώνει κάθε άλλη διοικητική διαδικασία εκκαθαρί- 
σεως του έργου μέχρι της αποστολής του οικείου φακέλ- 
λου στο αρχείο. 

Τηρεί το αρχείο των φακέλλων των έργων - μελετών και 
τυχόν προμηθειών με τη συνεργασία του επιβλέποντος. 

Μεριμνά για τη συγκέντρωση των στατιστικών στοιχείων 
των έργων της Δ/νσεως Τ.Υ. και αποστέλλει αυτά στη Νο¬ 
μαρχία ή το αρμόδιο Υπουργείο, όταν απαιτείται. 

Φροντίζει, για τη συγκέντρωση των εισηγήσεων (προς 
το Δημοτικό Συμβούλιο ή τη Δημαρχιακή Επιτροπή), την 
υπογραφή αυτών αρμόδια και την έγκαιρη παράδοσή των 
στο αρμόδιο Γραφείο (του Δ.Σ. ή της Δ.Ε.). 

Εκτός από τα καθήκοντα που περιγράφονται παραπάνω 
και αφορούν το Γ ραφείο της Γραμματείας, ο Διευθυντής 
Τ.Υ. μπορεί να αναθέσει και άλλα, που τυχόν θα προκύ- 
ψουν από νέες νομοθετικές ρυθμίσεις για την Τοπική Αυ¬ 
τοδιοίκηση ή που θα κριθοϋν απαραίτητα για την εύρυθμη 
και απρόσκοπτη λειτουργία της Διεύθυνσης Τεχνικών 
Υπηρεσιών του Δήμου Λαμίας. 

1. ΤΜΗΜΑ ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ ΕΡΓΩΝ & ΚΟΙΝΟΧΡΗΣΤΩΝ ΧΩ¬ 
ΡΩΝ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Ο Προϊστάμενος του Τμήματος διευθύνει τη λειτουργία 
των Γ ραφείων που υπάγονται στο τμήμα αυτό. 

Επιμελείται της συντάξεως και συντάσσει προμελέτες 
και μελέτες Δημοτικών έργων και προμηθειών αρμοδιότη¬ 
τας του τμήματος. 

Επιμελείται της εκτελέσεως σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις «περί εκτελέσεως Δημοτικών έργων», των έρ¬ 
γων και προμηθειών αρμοδιότητος του τμήματος. 

Μεριμνά για τη σύνταξη τευχών δημοπράτησης και χρο¬ 
νικού προγραμματισμού εκτελέσεως των έργων. 


Παρακολουθεί τις πιστώσεις πού διατίθενται για την 
εκτέλεση των κτιριακών έργων και πλατειών. 

Μεριμνά για την ενημέρωση του αρχείου των σχεδίων 
για τις ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατα¬ 
σκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο των 
απαραιτήτων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης των 
έργων και των στατιστικών στοιχείων τους. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με επιμετρητικά στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

α' ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ 

Συντάσσει τις αρχιτεκτονικές και στατιστικές μελέτες 
των κτιρίων, καθώς επίσης και τις μελέτες εξοπλισμού και 
περιβάλλοντος του χώρου αυτών. 

Επίσης συντάσσει τις μελέτες για διαμόρφωση πλα¬ 
τειών. παιδικών χαρών, αθλητικών χώρων και εν γένει 
ελευθέρων χώρων της πάλεως. 

Συντάσσει τις μελέτες πεζοδρόμων. 

Συνεργάζεται με το γραφείο μελετών οδοποιίας και με 
το γραφείο ηλεκτρομηχανολογικών μελετών για την αρ¬ 
τιότερη εκπόνηση των μελετών, καθώς και με τις υπηρε¬ 
σίες πρασίνου του Δήμου. 

Συντάσσει τεύχη δημοπράτησης, ειδικές προδιαγραφές 
και χρονικό προγραμματισμό εκτελέσεως των έργων. 

Επιμελείται της συμπληρώσεως των φακέλλων εκδό- 
σεως οικοδομικών αδειών των μελετωμένων κτιρίων, που 
εκτελούνται με εργολαβία ή με α*«επιστασία. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για μελέτες εξωραϊσμού της πό¬ 
λης, διαμόρφωσης των κοινοχρήστων χώρων, βελτίωσης 
του περιβάλλοντος του «δομημένου» χώρου της πόλης και 
διατυπώνει προτάσεις συγκεκριμένες για υποβοήθηση 
της Διοίκησης του Δήμου και για τον καταρτισμό τεχνικών 
προγραμμάτων έργων. 

Συντάσσει τις μελέτες προμήθειας υλικών ή ειδών εν 
γένει που αφορούν το τμήμα, σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις. 

Επιβλέπει τη σύνταξη των αρχιτεκτονικών και στατικών 
μελετών, καθώς και των μελετών εξοπλισμού ή διαμόρ¬ 
φωσης αθλητικών και κοινοχρήστων χώρων όταν αυτές 
εκπονούνται από ιδιώτες μελετητές ή άλλους φορείς. 

Συντάσσει διακηρύξεις αρχιτεκτονικών και καλλιτεχνι¬ 
κών διαγωνισμών η εκθέσεως ιδεών και προτάσεων και 
παρακολουδεί την πορεία εκτέλεσής των. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την εκ¬ 
πόνηση μελετών αρμοδιότητος του Τμήματος. 

Τηρεί θεματικό και χρονολογικό αρχείο σχεδίων κοι τευ¬ 
χών εκπόνησης μελετών. 

Παρέχει συνεχώς στο αρμόδιο γραφείο τα απαραίτητα 
στοιχεία λογιστές ή στατιστικής εξέλιξης των μελετών 
που εκτελεί. 

β' ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 

Προβαίνει στη κατασκευή των δημοτικών κτιρίων, πλα¬ 
τειών, παιδικών χαρών, αθλητικών χώρων και εν γένει δια¬ 
μόρφωσης κοινοχρήστων χώρων πλην των έργων οδο¬ 
ποιίας, έργων ηλεκτρομηχ/κών εγκαταστάσεων. 

Επιβλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που 
αφορά την εκτέλεση έργων ή προμηθειών, όπως η οργά¬ 
νωση συνεργείου, η εγκατάσταση του εργολάβου, ο έλεγ¬ 
χος της σωστής εφαρμογής των όρων της σύμβασης για 
την ποιοτικά καλή και σύμφωνα με τη μελέτη, εκτέλεση 
των έργων ή παρακολούθηση της κανονικής προόδου των 
εργασιών, η παράδοση των υλικών, ο έλεγχος των επιμε¬ 
τρήσεων, σύνταξη των λογαρισμών πληρωμής, η έγκαιρη 
σύνταξη και εισήγηση για έγκριση συγκριτικών πινάκων, η 
εφαρμογή του Νόμου περί αναπροσαρμογής τιμών και των 


6646 


ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


σχετικών με το Νόμο τούτο εγκυκλίων και οδηγιών, η επί¬ 
λυση διαφορών με τους εργολάβους ή προμηθευτές, η 
σύνταξη απολογισμού έργων με αυτεπιοτασία κατά τις 
κείμενες διατάξεις περί εκτελέαεως των Δημοτικών έρ¬ 
γων και προμηθειών. 

Τηρεί τους φακέλλους έργων με όλα τα στοιχεία σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις του Νόμου περί εκτέλεσης δημοτι¬ 
κών και κοινοτικών έργων, και αρχειοθετεί τούτους με σύ¬ 
στημα εύκολης ανεύρεσης, παρακολούθησης, ενημέρω¬ 
σης και συμπλήρωσης. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των μελετών των έργων 
και δίνει τις απαραίτητες οδηγίες προς τους κατασκευα¬ 
στές ή προμηθευτές. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των ανωτέρω έργων. 

Ενημερώνει το αρχείο των σχεδίων για τις ενδεχόμενες 
τροποποιήσεις κατά την κατασκευή. 

Παρέχει συνεχώς στο αρμόδιο γραφείο τα απαραίτητα 
στοιχεία λογιστικής παρακολούθησης των έργων και τα 
αντίστοιχα στατιστικά στοιχεία. 

Παραδίδει μετά το πέρας της κατασκευής των κτιρίων 
στο αρμόδιο γραφείο πλήρη φάκελλο με επιμετρητικά 
στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής των έργων. 

Συνεργάζεται με τα γραφεία κατασκευών οδοποιίας και 
ηλεκτρομηχανολογικών έργων. 

Συνεργάζεται και παρέχει τυχόν απαιτούμενα στοιχεία 
στο γραφείο μελετών του τμήματος για την αρτιότερη 
εκτέλεση των έργων ή προμηθειών. 

Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση έργων δι’ αυτεπιστασίας και εφαρμόζει τη 
κείμενη νομοθεσία. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση, συντήρηση και 
βελτίωση των δημοτικών έργων και υποβοηθεί τη διοίκηση 
ίου Δήμου με διαμόρφωση αυτών σε συγκεκριμένες προ¬ 
τάσεις, για τον καταρτισμό των τεχνικών προγραμμάτων 
εκτελεστικών έργων. 

γ ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΠΑΙΔ. ΧΑΡΩΝ & ΚΟΙΝΟΧΡ. 
ΧΩΡΩΝ 

Έχει την αρμοδιότητα για την εκτέλεση έργων συντηρή- 
σεως πλατειών, παιδικών χαρών, αθλητικών χώρων, πεζο¬ 
δρόμων και εν γένει κοινοχρήστων χώρων πλην των έργων 
συντηρήσεως ηλεκτροφωτιαμού και πλην των έργων συ- 
ντηρήσεως οδοποιίας και πρασίνου. 

Συντάσσει μελέτες για έργα και προμήθειες για την 
εκτέλεση των παραπάνω έργων συντήρησης ίαι καταρτί¬ 
ζει όρους και τεύχη δημοπράτησης αυτών, ούμφωνα με τις 
κείμενες διατάξεις. 

Σχηματοποιεί σε μία μελέτη και σ’ ενιαίους όρους δημο¬ 
πράτησης όπου απαιτείται τούτο την αντίστοιχη ηλεκτρο- 
μηχανολογική μελέτη για έργα της κατηγορίας αυτής. Επι¬ 
βλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που αφορά την 
εκτέλεση έργων ή προμηθειών ως η οργάνωση συνερ¬ 
γείου, η εγκατάσταση του εργολάβου, ο έλεγχος της σω¬ 
στής εφαρμογής των όρων της σύμβασης για την ποιοτικά 
καλή και σύμφωνα με τη μελέτη, εκτέλεση των έργων ή 
παρακολούθησης της κανονικής προόδου των εργασιών, 

Π παράδοση των υλικών, ο έλεγχος των επιμετρήσεων, σύ¬ 
νταξη των λογαριασμών πληρωμής, η έγκαιρη σύνταξη και 
εισήγηση για έγκριση συγκριτικών πινάκων, η εφαρμογή 
του Νόμου περί αναπροσαρμογής τιμών και των σχετικών 
με το Νόμο τούτο εγκυκλίων και οδηγιών, η επίλυση δια¬ 
φορών με τους εργολάβους ή προμηθευτές, η σύνταξη 
απολογισμού έργων με αυτεπιστασία κατά τις κείμενες 
διατάξεις «περί εκτελέσεως Δημοτικών έργων και προμη¬ 
θειών». 

Τηρεί τους φακέλλους έργων με όλα τα στοιχεία σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις του Νόμου «περί εκτέλεσης δημοτι¬ 
κών και κοινοτικών έργων», και αρχειοθετεί τούτους με 


σύστημα εύκολης ανεύρεσης, παρακολούθησης, ενημέ¬ 
ρωσης και συμπλήρωσης. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση, συντήρηση και 
βελτίωση των δημοτικών έργων και υποβοηθεί τη διεύ¬ 
θυνση του Δήμου με διαμόρφωση αυτών σε συγκεκριμέ¬ 
νες προτάσεις, για τον καταρτισμό των τεχνικών προγραμ¬ 
μάτων εκτελεστέων έργων. 

Συγκεντρώνει τις πληροφορίες και καταγγελίες για 
φθορές στα Δημοτικά έργα και επιμελείται της αμέσου 
επισκευής αυτών ή της ένταξης οε πρόγραμμα γενικό 
αντιμετώπισης και παρέχει στοιχεία υπεύθυνων και κό¬ 
στους στο αρμόδιο γραφείο για το σχετικό καταλογισμό 
αποζημιώσεων στο Δήμο για τον τομέα ευθύνης του. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των μελετών και επιμε¬ 
λείται για την παροχή των αναγκαίων οδηγιών προς τους 
κατασκευαστές ή προμηθευτές. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των έργων αρμοδιότητας του τμήματος. 

Μεριμνά για την ενημέρωση του αρχείου των σχεδίων 
για τις ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατα¬ 
σκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο των 
απαραιτήτων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης των 
έργων, καθώς και των απαραιτήτων στατιστικών στοι¬ 
χείων. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο γραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με επιμετρητικά στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση των έργων δι’ αυτεπιστασίας και εφαρμόζει 
την κείμενη νομοθεσία, 
δ ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΚΤΙΡΙΩΝ 
Συντάσσει μελέτες έργων και προμηθειών και έχει την 
αρμοδιότητα για την εκτέλεση έργων συντηρήσεως κτι¬ 
ρίων. 

Μέριμνα για τη συντήρηση και επισκευή όλων των Δη¬ 
μοτικών κτιρίων και των Σχολείων, εκτός από αντικείμενα 
ηλεκτρομηχανολογικά. 

Σχηματοποιεί σε μία μελέτη και σ’ ενιαίους όρους δημο¬ 
πράτησης, όπου απαιτείται τούτο, την αντίστοιχη ηλε- 
κτρομηχανολογική μελέτη για έργα της κατηγορίας αυτής. 

Επιβλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που 
αφορά την εκτέλεση έργων ή προμηθειών ως η οργάνωση 
συνεργείου, η εγκατάσταση του ερβολάβου, ο έλεγχος 
της σωστής εφαρμογής των όρων της σύμβασης για την 
ποιοτικά καλή και σύμφωνα με τη μελέτη, εκτέλεση των 
έργων ή παρακολούθηση της κανονικής προόδου των ερ¬ 
γασιών, η παράδοση των υλικών, ο έλεγχος των επιμετρή¬ 
σεων, σύνταξη των λογαριασμών πληρωμής, η έγκαιρη σύ¬ 
νταξη και εισήγηση για έγκριση συγκριτικών πινάκων, η 
εφαρμογή του Νόμου περί αναπροσαρμογής τιμών και των 
σχετικών με τον Νόμο τούτο εγκυκλίων και οδηγιών, η επί¬ 
λυση διαφορών με τους εργολάβους ή προμηθευτές, η 
σύνταξη απολογισμού έργων με αυτεπιστασία κατά τις 
κείμενες διατάξεις «περί εκτελέσεως Δημοτικών έργων 
και προμηθειών». 

Τηρεί τους φακέλλους έργων με όλα τα στοιχεία σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις του Νόμου περί εκτελέσεως δημο¬ 
τικών και κοινοτικών έργων, και αρχειοθετεί τούτους με 
σύστημα ανεύρεσης, παρακολούθησης, ενημέρωσης και 
συμπλήρωσης. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση, συντήρηση και 
βελτίωση των δημοτικών έργων και υποβοηθεί τη διοίκηση 
του Δήμου με διαμόρφωση αυτών σε συγκεκριμένες προ¬ 
τάσεις, για τον καταρτισμό των τεχνικών προγραμμάτων 
εκτελεστέων έργων. 

Συγκεντρώνει τις πληροφορίες και καταγγελίες για 
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φθορές στο Δημοτικά έργα και επιμελείται της αμέσου 
επισκευής αυτών ή της ένταξης σε πρόγραμμα γενικό 
αντιμετώπισης και παρέχει στοιχεία υπεύθυνων και κό¬ 
στους στο αρμόδιο γραφείο για το σχετικό καταλογισμό 
αποζημιώσεων στο Δήμο για τον τομέα ευθύνης του. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των μελετών και επιμε¬ 
λείται για την παροχή των αναγκαίων οδηγιών προς τους 
κατασκευαστές ή προμηθευτές. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθεται για την 
εκτέλεση των έργων αρμοδιότητος του τμήματος. 

Μεριμνά για την ενημέρωση του αρχείου των σχεδίων 
για τις ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατα¬ 
σκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γραφείο των 
απαραιτήτων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης των 
έργων, καθώς και των απαραιτήτων στατιστικών στοι- 
χείων. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με επιμετρητικά στοιχεία για την διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση των έργων δι' αυτεπιστασίας και εφαρμόζει 
τη κείμενη νομοθεσία. 

2. ΤΜΗΜΑ ΟΔΟΠΟΙΙΑΣ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Ο προϊστάμενος του Τμήματος διευθύνει τη λειτουργία 
των γραφείων που υπάγονται στο τμήμα αυτό. 

Επιμελτείται της συντάξεως και συντάσσει προμελέτες 
και μελέτες Δημοτικών έργων και προμηθειών αρμοδιότη¬ 
τας του Τμήματος. 

Επιμελείται της εκτελέσεως σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις «περί εκτελέσεως Δημοτικών έργων», των έρ¬ 
γων και προμηθειών αρμοδιότητας του Τμήματος. 

Εποπτεύει την εφαρμογή της γενικής μελέτης Κυκλο¬ 
φορίας και μεταφορών. 

Εισπγείται κυκλοφοριακές ρυθμίσεις προς τα αρμόδια 
όργανα επιμελούμενος της σχετικής διαδικασίας. 

Μεριμνά νια τη σύνταξη τευχών δημοπράτησης και χρο¬ 
νικού προγραμματισμού εκτελέσεως των έργων. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των έργων οδοποιίας - κυκλοφοριακού σχεδια- 
σμού - κυκλοφοριακών ρυθμίσεων. 

Μεριμνά για την τήρηση του αρχείου μελετών οδών και 
την ενημέρωση για τις ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά 
την κατασκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο των 
απαραίτητων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης των 
έργων. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με τα επιμετρητικά στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

α’ Γραφείο Μελετών 

Συντάσσει τις μελέτες έργων κατασκευής και ανακατα- 
σκευής οδών, σύμφωνα με το εκάστοτε εγκεκριμένο τε¬ 
χνικά πρόγραμμα. 

Κατά τη σύνταξη των μελετών λαμβάνει υπόψη υψομε¬ 
τρικά στοιχεία που παρέχονται από το αρμόδιο Γραφείο 
του Τμήματος Πολεοδομίας. 

Συντάσσει τις μελέτες έργων συντήρησης οδών {οδο¬ 
στρωμάτων, κράσπεδο ρείθρων και πεζοδρομίων). 

Μεριμνά για τη σύνταξη μελετών έργων γεφυρών. 

Συντάσσει τεύχη δημοπράτησης, ειδικές προδιαγραφές 
και χρονικό προγραμματισμό εκτελέσεως έργων. 

Παρέχει πληροφορίες στους Οργανισμούς Κοινής Ωφέ¬ 
λειας σχετικά με τον προγραμματισμό έργων οδοποιίας, 


ώστε να εξασφαλίζεται κατά το δυνατόν συντονισμός στην 
εκτέλεση των έργων. 

Φροντίζει για τη λήψη πληροφοριών από τους Οργανι¬ 
σμούς Κοινής Ωφελείας (ΔΕΗ, ΟΤΕ, ΔΕΥΑΛ κ.λπ.), σχε¬ 
τικά με τον προγραμματισμό και την εκτέλεση των έργων 
των, για τον καλύτερο προγραμματισμό και εκτέλεση των 
έργων οδοποιίας. 

Εισηγείται επί τους θέματος χορηγήσεως αδειών τομών 
οδοστρωμάτων και πεζοδρομίων για την εγκατάσταση δι¬ 
κτύων των Οργανισμών Κοινής Ωφελείος και ελέγχει την 
τήρηση εφαρμογής των Ορων και τεχνικών προδιαγραφών 
αποκατάστασης οδοστρωμάτων και πεζοδρομίων. 

Συντάσσει υψομετρικές μελέτες για έργα πεζοδρο¬ 
μίων. 

β' Γραφείο Κατασκευών 

Επιμελείται της εκτελέσεως έργων κατασκευής, ανα- 
κατασκευής και συντήρησης οδών, σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις περί εκτελέσεως δημοτικών έργων. 

Επιμελείται της εκτελέσεως έργων που αναφέρονται σε 
διανοίξεις οδών και σε κατεδαφίσεις ρυμοτομουμένων 
ακινήτων για την εφαρμογή του Σχεδίου Πόλεως, αφού 
ολοκληρωθούν πλήρως από το αρμόδιο γραφείο του Τρή¬ 
ματος Πολεοδομίας οι προβλεπόμενες από το νόμο διαδι¬ 
κασίες και πραγματοποιηθεί η αποβολή των ιδιοκτητών. 
Ήτοι το Γραφείο Κατασκευής έργων οδοποιίας είναι αρ¬ 
μόδιο για την εκτέλεση των διανοίξεων και κατεδαφίσεων 
ρυμοτουμένων μόνον από την άποψη κατασκευής των 
αντίστοιχων έργων με βάση το σχέδιο εφαρμογής του τμή¬ 
ματος Σχεδίου Πόλεως, στα οποία έχουν εξασφαλισθεί με 
ακρίβεια οι οικοδομικές γραμμές. 

Επιμελείται της κατασκευής έργων πεζοδρομίων. 

Μέριμνα- επίσης για την κατασκευή και συντήρηση πε¬ 
ζοδρομίων και για τη σύνταξη των πινάκων απολογισμού 
και χρεώσεως στους παρόδιους των αντίστοιχων δαπανών 
κατασκευής κρασπεδορείθρων - πεζοδρομίων. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση έργων αρμοδιότητας του γραφείου. 

Τηρεί αρχείο μελετών οδών και το ενημερώνει για τις 
ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατασκευή. 

Παρέχει συνεχώς στο αρμόδιο γραφείο τα απαραίτητα 
στοιχεία λογιστικής παρακολούθησης του έργου. 

Παραδίδει μετά το πέρας της κατασκευής κάθε έργου 
στο αρμόδιο γραφείο πλήρη φάκελλο με επιμετρητικά 
στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής του έργου. 

γ' Γραφείο Κυκλοφοριακού Σχεδιασμοϋ και κυκλοφο- 
ριακών ρυθμίσεων 

Εποπτεύει τη σύνταξη κυκλοφοριακών μελετών ή συ¬ 
ντάσσει κυκλοφοριακές μελέτες στα πλαίσια κυκλοφορια- 
κού - πολεοδομικού σχεδιασμοϋ. 

Εισηγείται προς τα αρμόδια όργανα (Επιτροπή Κυκλο- 
φοριακού του Δήμου, Συντονιστική Επιτροπή Κυκλοφο¬ 
ρίας) τη λήψη αποφάσεων σχετικών με κυκλοφοριακά μέ¬ 
τρο και ρυθμίσεις. 

Συντάσσει κυκλοφοριακές μελέτες διαμορφώσεως 
κόμβων και χώρων στάθμευσης οχημάτων, και συνεργάζε¬ 
ται στη μελέτη για εγκατάσταση φωτεινών σηματοδοτή¬ 
σεων με το αρμόδιο γραφείο του ηλεκτρομηχανολογικού 
τμήματος. 

Τηρεί αρχείο αποφάσεων των αρμοδίων οργάνων και 
υπηρεσιών (Αστυνομική Διεύθυνση, Επιτροπή Κυκλοφο¬ 
ρία κού Δήμου, Συντονιστική Επιτροπή κυκλοφορίας) σχε¬ 
τικών με κυκλοφοριακές ρυθμίσεις. 

Τηρεί αρχείο ονομασίας οδών και πλατειών και αριθμή¬ 
σεις οικιών. 

Είναι αρμόδιο για την εκτέλεση έργων διαγραμμίσεως 
οδών και χώρων στάθμευσης. Επίσης είναι αρμόδιο για τη 
συντήρση του υπάρχονχος συστήματος διαγραμμίσεων. 
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Είναι αρμόδιο για τη τοποθέτηση πινακίδων καθέτου 
σημάνσεως των οδών σύμφωνα με τις αποφάσεις των αρ¬ 
μοδίων Υπηρεσιών (Αστυνομική Διεύθυνση), καθώς και 
για τη συντήρηση του υπάρχοντος δικτύου καθέτου ση- 
μάνσεως. 

Είναι αρμόδιο για την εκτέλεση έργων τοποθέτησης πι¬ 
νακίδων ονοματοθεσίας οδών και αρίθμησης οικιών, κα¬ 
θώς και για τη συντήρηση του υπάρχοντος συστήματος πι¬ 
νακίδων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Ο Προϊστάμενος του Τμήματος διευθύνει τη λειτουργία 
των Γραφείων που υπάγονται στο τμήμα αυτό. 

Επιμελείται της συντάξεως και συντάσσει προμελέτες 
και μελέτες Δημοτικών έργων και προμηθειών αρμοδιότη¬ 
τας του Τμήματος αυτού. 

Επιμελείται της εκτελέσεως σύμφωνα με τις ισχϋουσες 
διατάξεις «περί εκτελέσεως Δημοτικών έργων», των έρ¬ 
γων και προμηθειών αρμοδιότητας του τμήματος. 

Μεριμνά για τη σύνταξη τευχών δημοπράτησης και χρο¬ 
νικού προγραμματισμού εκτελέσεως των έργων. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθεντσιγια την 
εκτέλεση των έργων αρμοδιότητας του τμήματος. 

Μεριμνά για την ενημέρωση του αρχείου των σχεδίων 
για τις ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατα¬ 
σκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γραφείο των 
απαραιτήτων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης των 
έργων και στατιστικών στοιχείων τους. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο Γ ραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με επιμετρητικά στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

α’ ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ 

Το Γ ραφείο Μελετών συντάσσει μελέτες Ηλεκτρομηχα- 
νολογικών ή Ηλεκτρονικών έργων, φροντίζει για την πα¬ 
ροχή των αναγκαίων στοιχείων και μεριμνά για την έκδοση 
των απαιτουμένων αδειών. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για τις εγκαταστάσεις του Δήμου 
και μελετά την επισκευή και συντήρηση των εσωτερικών 
ηλεκτρικών, υδραυλικών και τηλεφωνικών εγκαταστά¬ 
σεων και του δικτύου ηλεκτροφωτισμού της πόλης. 

Προβαίνει στη μελέτη των απαραιτήτων ηλεκτρολογι- 
κών και μεγαφωνικών εγκαταστάσεων και της λειτουργίας 
του εορτασιικοϋ φωτισμού της πόλης κατά τις διάφορες 
εορταοτικές εκδηλώσεις και τελετές του Δήμου. 

Διεκπεραιώνει τις διαδικασίες προς τη ΔΕΗ για την εξα¬ 
σφάλιση του απαραίτητου ηλεκτρικού ρέυμαιος στις κάθε 
φύσεως εγκαταστάσεις του Δήμου, 

Συγκεντρώνει στοιχεία για τις ηλεκτρολογικές εγκατα¬ 
στάσεις κάθε φύσεως του Δήμου, επισημαίνει τον βαθμό 
φθοράς αυτών, συντάσσει μελέτες και εισηγείται την 
έγκαιρη επισκευή τους. 

Παρακολουθεί τον Λογαριασμό της ΔΕΗ, τηλέφωνα 
κ.λπ., επισημαίνει κάθε ανωμαλία στη κατανάλωση και με¬ 
λετά τα αναγκαία μέτρα άρσης αυτών. 

Συνεργάζεται με το γραφείο Μελετών κτιριακών έργων 
και το γραφείο οδοποιίας για την αρτιότερη εκπόνηση των 
μελετών. 

Συντάσσει τεύχη δημοπράτησης, ειδικές προδιαγραφές 
Και χρονικό προγραμματισμό εκτελέσεως έργων που 
εκτελούνται με εργολαβία ή με αυτεπιστασία. 

Φροντίζει για τη συμπλήρωση των φακέλλων εκδάσεως 
Αδειών Λειτουργίας ή ηλεκτρομηχανολογικών αδειών των 
μελετωμένων κτιρίων. 

Παρακολουθεί την εξέλιξη των Ηλεκτρομηχανολογικών 
υλικών ή μηχανισμών, όπως και Ηλεκτρονικών στοιχείων 


και εφαρμόζει αυτά στις νέες μελέτες. 

Επιβλέπει τη σύνταξη των ηλεκτρομηχανολογικών με¬ 
λετών, όταν αυτές εκπονούνται από ιδιώτες μελετητές ή 
άλλους φορείς για λογαριασμό του Δήμου. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την εκ¬ 
πόνηση μελετών αρμοδιότητας του τμήματος. 

Τηρεί θεματικό και χρονολογικό αρχείο σχεδίων και τευ¬ 
χών εκπόνησης μελετών αρμοδιότητάς του. 

Παρέχει συνεχώς στο αρμόδιο γραφείο τα απαραίτητα 
στοιχεία λογιστικής ή στατιστικής εξελίξεως των μελετών 
που εκτελεί. 

β' ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 

Προβαίνει στη κατασκευή των εσωτερικών εγκαταστά¬ 
σεων δημοτικών κτιρίων, δημοτικού φωτισμού, ύδρευσης 
και ηλεκτροφωτισμού πλατειών, παιδικών χαρών, αθλητι¬ 
κών χώρων και εν γένει κοινοχρήστων χώρων. 

Επιβλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που 
αφορά την εκτέλεση έργων ή προμηθειώνφς η οργάνωση 
συνεργείου, η εγκατάσταση του εργολάβου, ο έλεγχος 
της σωστής εφαρμογής των όρων της σύμβασης για την 
ποιοτικά καλή και σύμφωνα με την μελέτη, εκτέλεση των 
έργων ή παροχή αύξησης της κανονικής προόδου των ερ¬ 
γασιών, η παράδοση των υλικών, ο έλεγχος των επιμετρή¬ 
σεων, ο έλεγχος σύνταξης των λογαριασμών πληρωμής, η 
έγκαιρη σύνταξη και εισήγηση για έγκριση συγκριτικών πι¬ 
νάκων, η εφαρμογή του Νόμου περί αναπροσαρμογής τι¬ 
μών και των σχετικών με το Νόμο τούτο εγκυκλίων και 
οδηγιών, η επίλυση διαφορών με τους εργολάβους ή προ¬ 
μηθευτές, η σύνταξή απολογισμού έργων με αυτεπιστασία 
κατά τις κείμενες διατάξεις «περί εκτελέσεως των Δημο¬ 
τικών έργων και προμηθειών». 

Τηρεί τους φακέλλους έργων με όλα τα στοιχεία σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις του Νόμου περί εκτέλεσης δημοτι¬ 
κών και κοινοτικών έργων, και αρχειοθετεί τούτους με σύ¬ 
στημα εύκολης ανεύρεσης, παρακολούθησης, ενημέρω¬ 
σης και συμπλήρωσης. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των μελετών των έργων 
και δίνει τις απαραίτητες οδηγίες προς τους κατασκευα¬ 
στές ή προμηθευτές. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των ανωτέρω έργων. 

Ενημερώνει το αρχείο των σχεδίων για τις ενδεχόμενες 
τροποποιήσεις κατά την κατασκευή. 

Παρέχει συνεχώς στα αρμόδια γραφεία τα απαραίτητα 
στοιχεία λογιστικής παρακολούθησης των έργων και τα 
αντίστοιχα στατιστικά στοιχεία. 

Παραδίδει μετά το πέρας της κατασκευής των κτιρίων 
στο αρμόδιο γραφείο πλήρη φάκελλο με επιμετρητικά 
στοιχεία για τη διενέργεια παραλαβής των έργων. 

Συνεργάζεται με τα γραφεία κατασκευών οδοποιίας και 
κτιριακών έργων. 

Συνεργάζεται και παρέχει τυχόν απαιτούμενα στοιχεία 
στο γραφείο μελετών του τμήματος για την αρτιότερη 
εκτέλεση των έργων ή προμηθειών. 

Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση έργων δι’ αυτεπιστασίας και εφαρμόζει τη 
κείμενη νομοθεσία. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση, συντήρηση και 
βελτίωση των ηλεκτρομηχανολογικών δημοτικών έργων 
και υποβοηθάει τη Διεύθυνση του Δήμου με διαμόρφωση 
αυτών σε συγκεκριμένες προτάσεις, για τον καταρτισμό 
των τεχνικών προγραμμάτων εκτελεστέων έργων. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή ή τήρηση των στοιχείων 
των μηχανολογικών μελετών, επιμελείται για την παροχή 
των αναγκαίων οδηγιών προς τους κατασκευαστές ή προ¬ 
μηθευτές και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που αφορά 
την εκτέλεση των έργων τούτων. 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


6649 


Παρέχει τις αναγκαίες οδηγίες προς τους κατασκευα¬ 
στές ή προμηθευτές και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία 
που αφορά την εκτέλεση των έργων τούτων ή προμη¬ 
θειών. 

Παρακολουθεί την καλή λειτουργία και επιμελείται της 
επισκευής και συντήρηση των εσωτερικών ηλεκτρικών και 
τηλεφωνικών εγκαταστάσεων και του δικτύου ηλεκτρο- 
φωτισμοϋ της πόλης. 

Επιμελείται της εκτέλεσης των απαραίτητων ηλεκτρο¬ 
λογιών και μεγαφωνικών εγκαταστάσεων και της λει¬ 
τουργίας του εορταστικού φωτισμού της πάλης κατά τις 
διάφορες εορταοτικές εκδηλώσεις και τελετές του Δή¬ 
μου. 

γ' ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΗΛΕΚΤΡΟΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙ- 
ΚΩΝ 

Έχει την αρμοδιότητα για την εκτέλεση της Συντήρησης 
των ηλεκτρομηχανολογικών έργων, παιδικών χορών, 
αθλητικών χώρων, Σχολείων, Δημ. Κτιρίων, Δημ. Φωτι¬ 
σμού, Φωτεινών Σηματοδοτών και εν γένει κοινοχρήστων 
χώρων, πλην των έργων συντήρησης οδοποιίας και πρασί¬ 
νου. 

Συντάσσει μελέτες για έργα και επιμελείται της εκτέλε¬ 
σης των παραπάνω έργων συντήρησης και καταρτίζει 
όρους και τεύχη δημοπράτησης αυτών, σύμφωνα με τις 
κείμενες διατάξεις. 

Έχει την αρμοδιότητα για την εκτέλεση έργων Επεκτά- 
σεως και συντηρήσεως του Δημ. Φωτισμού οδών και κοι¬ 
νοχρήστων χώρων, καθώς και φωτεινών σηματοδοτών. 

Μεριμνά για την καλή λειτουργία και συντήρηση όλων 
των ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων των Δημ. κτι¬ 
ρίων και σχολείων. 

Σχηματοποιεί σε μια μελέτη και σ' ενιαίους όρους δημο¬ 
πράτησης όπου απαιτείται τούτο την αντίστοιχη αρχιτε¬ 
κτονική μελέτη για έργα της κατηγορίας αυτής. Επιβλέπει 
και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που αφορά την εκτέ¬ 
λεση έργων ή προμηθειών ως η οργάνωση συνεργείου, η 
εγκατάσταση του εργολάβου, ο έλεγχος της σωστής 
εφαρμογής των όρων της σύμβασης για την ποιοτικά καλή 
και σύμφωνα με τη μελέτη, εκτέλεση των έργων ή παρα- 
κουλούθηση της κανονικής προόδου των εργασιών, η πα¬ 
ράδοση των υλικών, ο έλεγχος των επιμετρήσεων, σύ¬ 
νταξη λογαριασμών πληρωμής, η έγκαιρη σύνταξη και ει¬ 
σήγηση για έγκριση συγκριτικών πινάκων, η εφαρμογή του 
Νόμου περί αναπροσαρμογής τιμών και των σχετικών με 
το Νόμο τούτο εγκυκλίων και οδηγιών, η επίλυση διαφο¬ 
ρών με τους εργολάβους ή προμηθευτές, η σύνταξη απο¬ 
λογισμού έργων με αυτεπιστασία κατά τις κείμενες διατά¬ 
ξεις «Περί εκτελέσεως Δημοτικών έργων και προμη¬ 
θειών». 

Τηρεί τους φακέλλους έργων με άλα τα στοιχεία σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις του Νόμου περί εκτέλεσης δημοτι¬ 
κών και κοινοτικών έργων και αρχειοθετεί τούτους με σύ¬ 
στημα εύκολης ανεύρεσης, παρακουλούθηαης,ενημέρω¬ 
σης και συμπλήρωσης. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση, συντήρηση και 
βελτίωση των δημοτικών έργων και υποβληθεί τη διεύ¬ 
θυνση του Δήμου με διαμόρφωση αυτών σε συγκεκριμέ¬ 
νες προτάσεις, για τον καταρτισμό των τεχνικών προγραμ¬ 
μάτων, εκτελεστέων έργων. 

Συγκεντρώνει τις πληροφορίες και καταγγελίες για 
φθορές στα Δημοτικά έργα και επιμελείται της αμέσου 
επισκευής αυτών ή της ένταξης σε πρόγραμμα γενικό 
αντιμετώπισης και παρέχει στοιχεία υπευθύνων και κό¬ 
στους στο αρμόδιο γραφείο για το σχετικό καταλογισμό 
αποζημιώσεων στο Δήμο για τον τομέα ευθύνης του. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των μελετών και επιμε¬ 
λείται για την παροχή των αναγκαίων οδηγιών προς τους 
κατασκευαστές ή προμηθευτές. 


Συγκεντρώνει στοιχεία για ηλεκτρολογικές εγκαταστά¬ 
σεις κάθε φύσεως, επισημαίνει το βαθμό φθοράς αυτών 
και εισηγείτοι για την έγκαιρη επισκευή τους. 

Παρακολουθεί την πλήρη λειτουργία του φωτισμού της 
πόλης και προβαίνει στην άμεση επισκευή κάθε βλάβης 
και αντικατάσταση λαμπτήρων κ.λ.π. υλικών που αχρη¬ 
στεύονται. 

Παρακολουθεί τους λογαριασμούς της ΔΕΗ, επισημαί¬ 
νει κάθε ανωμαλία στην κατανάλωση, ελέγχει την αιτία της 
ανωμαλίας και λαμβάνει τα αναγκαία μέτρα άρσης αυτής. 

Παρακολουθεί το κόστος των εργασιών συντήρησης και 
ειαπγείται αρμόδια για κάθε φορά στις εγκαταστάσεις εν 
γένει του Δήμου αρμοδιότητας του Τμήματος. 

Παρακολουθεί τα ρυθμό κατανάλωσης των ανταλλακτι¬ 
κών, εγκαταστάσεων και μέσων και φροντίζει για την 
έγκαιρη προμήθεια διά του αρμόδιου γραφείου και το συμ- 
φερότερο για τον Δήμο σύστημα. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση έργων αρμοδιότητας του τμήματος. 

Μαριμνά γιο την ενημέρωση του αρχείου σχεδίων για τις 
ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατασκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στα αρμόδιβ γραφεία των 
απαραίτητων στοιχείων λογιστικής παρακουλούθηαης των 
έργων, καθώς και των απαραίτητων στατιστικών στοι¬ 
χείων. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο γραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με επιμετρητικά στοιχεία για την διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση των εργασιών δΓ αυτεπιστασίας και εφαρ¬ 
μόζει την κείμενη νομοθεσία. 

δ' ΓΡΑΦΕΙΟ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗΣ. 

Το Γραφείο Ηλεκτρονικής συντάσσει μελέτες έργων και 
έχει την αρμοδιότητα για την εκτέλεση έργων συντήρησης 
φωτεινών σηματοδοτήσεων, ηλεκτρονικών υπολογιστών, 
αλλαγή προγραμμάτων και γενικά την επίβλεψη όλων των 
προγραμμάτων του Μηχανογραφικού Κέντρου της Διεύ¬ 
θυνσης. 

Συντάσσει τις μελέτες ειδικών προγραμμάτων και μερι¬ 
μνά για την εφαρμογή των. 

Μεριμνά για την παράδοση ατο αρμόδιο Γραφείο μετά 
το πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλλων 
με επιμετρητικά στοιχεία για την διενέργεια παραλαβής 
των έργων. 

Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση των έργων δΓ αυτεπιστασίας και εφαρμόζει 
την κείμενη νομοθεσία. 

Προβαίνει στη μελέτη έργου (προμήθεια και εγκατά¬ 
σταση) κάθε είδους ηλεκτρονικού υλικού και παρακολου¬ 
θεί αυτή μέχρι της πλήρους αυτής υλοποίησης. 

Μεριμνά για την συντήρηση και επισκευή όλων των ηλε¬ 
κτρονικών υλικών ή συσκευών των Δημόσιων κτιρίων των 
Σχολείων, Σηματοδότες, Ηλεκτρονικούς Υπολογιστές και 
ενημερώνει το Σύστημα Τράπεζας Πληροφόρησης του 
Δήμου. 

Σχηματοποιεί σε μια μελέτη και σ' ενιαίους όρους δημο¬ 
πράτησης όπου απαιτείται τούτο την αντίστοιχη ηλεκρο- 
νική μελέτη για έργα της κατηγορίας αυτής. 

Επιβλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που 
αφορά την εκτέλεση έργων ή προμηθειών ως η οργάνωση 
συνεργείου, η εγκατάσταση εργολάβου, ο έλεγχος της 
σωστής εφαρμογής όρων της σύμβασης για την ποιοτικά 
καλή και σύμφωνα με την μελέτη, εκτέλεση των έργων ή 
παρακουλούθηση της κανονικής προόδου των εργασιών, 
η παράδοση των υλικών, ο έλεγχος των επιμετρήσεων, 
έλεγχος σύνταξης των λογαριασμών πληρωμής, η έγκαιρη 
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σύνταξη και εισήγηση για έγκριση συγκριτικών πινάκων, η 
εφαρμογή του Νόμου περί αναπροσαρμογής τιμών και των 
σχετικών με το Νόμο τούτο εγκυκλίων και οδηγιών, η επί¬ 
λυση διαφορών με τους εργολάβους ή προμηθευτές, π 
σύνταξη απολογισμού έργων με αυτεπιστασία κατά τις 
κείμενες διατάξεις «Περί εκτελέσεως Δημοτικών Έργων 
και προμηθειών», 

Τηρεί τους φακέλλους έργων με όλα τα στοιχεία, σύμ¬ 
φωνα με τις διατάξεις του Νόμου περί εκτέλεσης δημοτι¬ 
κών και κοινοτικών έργων και αρχειοθετεί τούτους με σύ¬ 
στημα εύκολης ανεύρεσης, παρακουλοϋθησης, ενημέρω¬ 
σης και συμπλήρωσης. 

Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση, συντήρηση και 
βελτίωση των δημοτικών έργων και υποβοηθεί τη διοίκηση 
του Δήμου με διαμόρφωση αυτών σε συγκεκριμένες προ¬ 
τάσεις, για τον καταρτισμό των τεχνικών προγραμμάτων 
εκτελεστέων έργων. 

Συγκεντρώνει τις πληροφορίες και καταγγελίες για 
φθορές στα Δημοτικά έργα και επιμελείται της αμέσου 
επισκευής αυτών ή της ένταξης σε πρόγραμμα γενικό 
αντιμετώπισης και παρέχει στοιχεία υπεύθυνων και κό¬ 
στους στο αρμόδιο γραφείο για τον σχετικό καταλογισμό 
αποζημιώσεων στο Δήμο για τον τομέα της ευθύνης του. 

Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των ηλεκτρονικών μελε¬ 
τών και επιμελείται για την παροχή των αναγκαίων οδηγιών 
προς τους κατασκευαστές ή προμηθευτές. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των έργων αρμοδιότητας του τμήματος. 

Μεριμνά για την ενημέρωση του αρχείου των σχεδίων 
για τις ανδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατα¬ 
σκευή. 

Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο γραφείο των 
απαραίτητων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης των 
έργων, καθώς και των απαραίτητων στατιστικών στοι¬ 
χείων. 

4. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 

ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Διευθύνει τη λειτουργία των γραφείων που αποτελούν 
το Τμήμα της Πολεοδομίας και των Πολεοδομικών Εφαρ¬ 
μογών, δίνοντας προς αυτά τις απαιτούμενες κατευθύν¬ 
σεις και εντολές των οποίων και ελέγχει την εφαρμογή. 

Εποπτεύει την εφαρμογή του εγκεκριμένου Σχεδίου 
Πόλεως και παρακολουθεί την λειτουργία των αρμόδιων 
γραφείων εφαρμογής του. 

Εποπτεύει τη διαδικασία έκδοσης οικοδομικών αδειών 
και μεριμνά για την έκδοση των ζητούμενων αδειών και για 
τον έλεγχο εφαρμογής των, σύμφωνα με τις κείμενες δια¬ 
τάξεις. 

Μελετά και εισηγείται τη λήψη μέτρων για τη βελτίωση 
της λειτουργίας της Υπηρεσίας Πολεοδομίας και Π.Ε. του 
Δήμου. 

Τηρεί ενημερωτικό αρχείο αποφάσεων των αρμοδίων 
επιτροπών και δικαστηρίων, σχετικά με τον καθορισμό των 
διοικητικών ορίων του Δήμου. 

Μεριμνά για την παροχή στοιχείων για την πρόβλεψη πι¬ 
στώσεων που αφορούν τη λειτουργία του τμήματος Πολε¬ 
οδομίας και των Πολεοδομικών Εφαρμογών. 

Εισηγείται επεκτάσεις, τροποποιήσεις, αναμορφώσεις 
του πολεοδομικού σχεδίου, επιμελούμενος της σχετικής 
διαδικασίας. 

Μελετά του νόμους που αφορούν το αντικείμενο του 
τμήματος και φροντίζει για την εφαρμογή τους. 

Υπογράφει άλα τα έγγραφα που αφορούν τις δραστη¬ 
ριότητες του Τμήματος, που προκύπτουν από την κείμενη 
νομοθεσία ή από εντολή. 

Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για εκτέ¬ 


λεση έργων και προμηθειών αρμοδιότητας του Τμήματος 
Πολεοδομίας και των Πολεοδομικών Εφαρμογών. 

Εν γένει μεριμνά για την άσκηση των καθηκόντων του 
Τμήματος που απορρέουν από τις εκάστοτε ισχύουσες 
διατάξεις και έχει όλες τις αρμοδιότητες που οι σχετικές 
διατάξεις προβλέπουν για Προϊστάμενο Πολεοδομικής 
Αρχής. 

α. ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

Τηρεί το πρωτόκολλο αλληλογραφίας, δακτυλογραφεί, 
διεκπεραιώνει και διακινεί την αλληλογραφία του Τμήμα¬ 
τος Πολεοδομίας και των Πολεοδομικών Εφαρμογών, τη¬ 
ρεί το αρχείο του Τμήματος για το σύνολο των γραφείων 
του. 

μεριμνά για την συγκέντρωση των στατιστικών στοι¬ 
χείων. 

Φροντίζει για τον καταρτισμό επιτροπών, που προβλέπει π 
Πολεοδομική νομοθεσία και οργανώνει τη σύγκλισή τους 
με πρόσκληση των μελών. 

Τηρεί και ενημερώνει βιβλίο αρχείου εκδοθεισών οικο¬ 
δομικών αδειών. 

β. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΗΣ ΟΙΚΟΔΟΜΙΚΩΝ ΑΔΕΙΩΝ 

Είναι αρμόδιο για την έκδοση οικοδομικών αδειών και 
τον έλεγχο εφαρμογής αυτών. 

Προβαίνει στον έλεγχο της πληρότητας των φακέλλων 
και εκδιδομένων αδειών από διοικητικής πλευράς. 

Τηρεί βιβλίο διακίνησης και έκδοσης οικοδομικών 
αδειών. 

Μεριμνά για τη συγκέντρωση νομολογίας και ταξινό¬ 
μηση των εκάστοτε διατάξεων, που έχουν με τις αρμοδιό¬ 
τητες του Τμήματος Πολεοδομικών Εφαρμογών. 

Τηρεί το αρχείο της Υπηρεσίας. 

γ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ (Αυθαίρετα) 

Προβαίνει στον έλεγχο των αυθαίρετων κατασκευών και 
επεμβαίνει σε καταγγελίες επί παραβάσεων των πολεο¬ 
δομικών διατάξεων. 

Μεριμνά για την νομιμοποίηση των αυθαιρέτων κατα¬ 
σκευών. 

Είναι αρμόδιο για τις επικίνδυνες οικοδομές. 

δ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΗΣ 

Ασχολείται με την εφαρμογή του σχεδίου πόλης. 

Συντάσσει τοπογραφικά διαγράμματα εφαρμογής ρυ¬ 
μοτομίας (πράξεις αναλογισμού κ.λ.π.). 

Μεριμνά για την υλοποίηση του πολεοδομικού σχεδίου 
και κινεί την διαδικασία των απαλλοτριώσεων. 

Συντάσσει τα αναγκαία κτηματογραφικά διαγράμματα 
για την εφαρμογή τόσο του Γ ενικού Πολεοδομικού Σχε¬ 
δίου, όσο κοι των άλλων ειδικών ρυθμίσεων του πολεοδο- 
μικού σχεδιασμοΰ (ΖΔΕ, ΖΕΕΚ κ.λ.π.). 

Συντάσσει μελέτες υψομετρικής διαμόρφωσης των 
οδών και εισηγείται τη διαδικασία έγκρισής των προς τη 
Δημοτική Αρχή. 

Παρακολουθεί την πιστή τήρηση της εφαρμογής της 
ρυμοτομίας και υψομετρίας του Σχεδίου πόλης και εκδίδει 
σχετικές βεβαιώσεις. 

Εποπτεύει, επιβλέπει ή και συντάσσει μελέτες πράξεων 
εφαρμογής κατά το Ν. 1337/83. 

ε. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ 
(Ε.Π.Α.) 

Φροντίζει για την εφαρμογή του Γεν. Πολεοδομικού 
Σχεδίου και Πολεοδομικών μελετών. 

Φροντίζει για την συγκέντρωση, σωστή ταξινόμηση και 
αρχειοθέτηση των πόσης φύσεως διαγραμμάτων, όπως 
πινακίδες ρυμοτομικού σχεδίου, διαγράμματα κτηματο- 
γραφικής αποτύπωσης, αεροφωτογραφίες διαγραμμάτων 
και σχεδίων υψομετρικής διαμόρφωσης των κοινόχρη¬ 
στων χώρων του Δήμου, τροποποιήσεις αυτών κ.λ.π. 

Επιμελείται της καταλλήλου σήμανσης των παραπάνω 
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στοιχείων ώστε να διατηρούνται πάντα ενήμερα ως προς 
τη μορφή που ισχύει εκάοτοτε. 

Αρχειοθετεί κατά κατηγορία τα διατάγματα τις αποφά¬ 
σεις που αφορούν τις αρχικές διαμορφώσεις και τις μετέ- 
πειτα μεταβολές των παραπάνω διαγραμμάτων. 

Χειρίζεται θέματα σύνταξης πολεοδομικών μελετών, 
χωροταξικών και ρυθμιστικών μελετών, μελετών ειδικού 
πολεοδομικού ενδιαφέροντος, αναπλάσεων ειδικών πε¬ 
ριοχών του σχεδίου απδ πολεοδομική άποψη. 

Χειρίζεται θέματα όρων δόμησης και μορφολογικών πα¬ 
ρεμβάσεων μέσα στο Σχέδιο πόλης. 

Εισηγείιαι τροποποιήσεις σχεδίου πόλης, τηρεί τις δια¬ 
δικασίες έγκρισης και θεσμοθέτησής των. 

Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία χρήσιμα για τον 
έλεγχο εξέλιξης της πόλης. 

Μεριμνά για την τήρηση του αρχείου του γραφείου. 

Ασχολείται με την επέκταση, τροποποίηση, αναμόρ¬ 
φωση του εγκεκριμένου Γενικού Πολεοδομικού Σχεδίου, 
των εγκρκριμένων πολεοδομικών μελετών. 

οτ. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΕΡΙΒΑΝΤΟΛΛΟΠΚΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 

Φροντίζει για τον περιβαντολλογικό έλεγχο στη πόλη 
κατά τις κείμενες διατάξεις. 

Εισηγείται τις αναγκαίες ρυθμίσεις για βελτίωση του πε¬ 
ριβάλλοντος στη πόλη. 

Ελέγχει τις περιβαντολλογικές επιπτώσεις διαφόρων 
εγκαταστάσεων μέσα στα διοικητικά όρια της πόλης. 

Χειρίζεται γενικά θέματα περιβαντολλογικού ελέγχου. 
Γ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΑΧ/ΣΕΩΣ ΑΠΟΡΡΙΜΑΤΩΝ & ΠΕΡΙΒΑΛ¬ 
ΛΟΝΤΟΣ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Διευθύνει τις υπηρεσίες καθαριότητας, κίνησης και 
πρασίνου στο σύνολό τους δίνοντας προς αυτές τις απαι- 
τούμενες κατευθύνσεις και εντολές των οποίων ελέγχει 
την εφαρμογή. 

Συντονίζει και κατευθύνει τα τμήματα και τις υπηρεσίες 
της Διεύθυνσής του κατά τα ειδικότερα οριζόμενα από τις 
διατάξεις του παρόνος Οργανισμού. 

Εποπτεύει τη διαδικασία εφαρμογής και λειτουργίας 
των αποφάσεων και κανονιστικών πράξεων, οι οποίες 
αφορούν τα τμήματα και τις υπηρεσίες της Διεύθυνσης. 

Μελετά και εισηγείται τη λήψη των μέτρων για τη βελτί¬ 
ωση λειτουργίας των υπηρεσιών και Τμημάτων της Διεύ¬ 
θυνσής τους. 

Μεριμνά για την παροχή στοιχείων προς τον Δήμαρχο 
και την αρμόδια Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών, για την 
πρόβλεψη πιστώσεων, αναμόρφωση πιστώσεων που αφο¬ 
ρούν την εκτέλεση έργων και προμηθειών αρμοδιότητας 
της Δ/νσης. 

Διαχειρίζεται τις πιστώσεις που διατίθενται για εκτέ¬ 
λεση έργων και προμηθειών αρμοδιότητας της Δ/νσης. 
ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

Τηρεί το πρωτόκολλο αλληλογραφίας, διεκπεραιώνει 
την αλληλογραφία όλων των Τ μημάτων, των Γ ραφείων και 
υπηρεσιών της Δ/νσης και τηρεί το αρχείο των υπηρεσιών 
αυτών. 

1. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Προϊσταται του Τμήματος δίνοντας τις απαιτοϋμενες 
κατευθύνσεις και εντολές των οποίων ελέγχει την εφαρ- 
μογή. 

Εισηγείται τη στελέχωση του Τμήματος με το απαραί¬ 
τητο και κατάλληλο προσωπικό. 

Τηρεί το βιβλίο όλου του προσωπικού του τμήμνατος και 
σε συνεργασία με τους προϊσταμένους των γραφείων 
προγραμματίζει τις κανονικές άδειες, ενημερώνεται για 
τις άδειες ασθένειας και τηρεί βιβλίο εισόδου και εξόδου 
του προσωπικού. 


1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΔΡΟΜΟΛΟΓΙΩΝ 
ΑΠΟΡΡΙΜ/ΡΩΝ ΑΥΤ/ΤΩΝ 

Προγραμματίζει τα δρομολόγια των απορριμματοφόρων 
αυτοκινήτων στο κέντρο της πόλης και των συνοικιών και 
ελέγχει τη σωστή τήρηση αυτών. 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΠΟΚΟΜΙΔΗΣ ΑΠΟΡ/ΜΑΤΩΝ 

Οργανώνει τη διεξαγωγή της καθαριότητας κατά τομείς 

της πόλης. 

Μεριμνά για τον εφοδιασμό του Τμήματος με τα απα¬ 
ραίτητα εργαλεία και σκεύη και εισηγείται σχετικά με τη 
βελτίωση ή αύξηση του μηχανικού εξοπλισμού του. 

Παρακολουθεί και ελέγχει μέσω των επιστατών καθα¬ 
ριότητας τον τρόπο με τον οποίο διεξάγεται η αποκομιδή 
από το προσωπικό του Τμήματος. 

Αποκομίζει και απορρίπτει οτο χώρο διαθέσεως απορ¬ 
ριμμάτων τα συνήθη απορρίμματα των σκευών, των κατα¬ 
στημάτων, των κάθε είδους επιχειρήσεων κ.λπ. που απο- 
τίθενται στους προς αυτών χώρους. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΣΜΟΥ ΟΔΩΝ & ΚΟΙΝΟΧΡ. ΧΩΡΩΝ 

Συλλέγει τα απορρίμματα των κοινοχρήστων χώρων 
(οδών, πλατειών κ.λπ.). 

Ασχολείται με το πλύσιμο των πλατειών και ενεργοποιεί 
το υπάρχον εργατοτεχνικό προσωπικό για την αντιμετώ¬ 
πιση έκτακτων περιστατικών (πλημμυρών, πυρκαγιών 
κ.λπ.). 

Απορρυπσίνει την πόλη από πόσης φϋσεως διαφημι¬ 
στικά ή άλλα έντυπα που έχουν τοποθετηθεί, από τις εγ¬ 
γραφές διαφόρων συνθημάτων, παραστάσεων κ.λπ. 

4. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΙΝΗΣΗΣ - ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

Προγραμματίζει τα δρομολόγια των αυτ/των πλην των 

απορριμμάτων και των λοιπών μηχανικών μέσων του Δή¬ 
μου, δίνει τις απαιτοϋμενες κατευθύνσεις και ελέγχει την 
εφαρμογή αυτών. 

Τηρεί τις καρτέλλες όλων των αυτ/των και σημειώνει τις 
τυχόν επισκευές, συντηρήσεις και προμήθειες όλων όσων 
έχουν σχέση με τη λειτουργία των οχημάτων - μηχανημά¬ 
των (αναλώσιμα ή μη). 

Ασχολείται με τις συντηρήσεις και εισηγείται τις επι¬ 
σκευές των αυτ/των και των μηχανημάτων εν γένει του 
Δήμου. 

Ασχολείται με την προμήθεια και διαχείριση καυσίμων 
και λιπαντικών για τα αυτ/τα και μηχ/τα του Δήμου. 

Εισηγείται στον προϊστάμενο του Τμήματος τον προ¬ 
γραμματισμό των κανονικών αδειών του προσωπικού ανά¬ 
λογα με τις υπηρεσιακές ανάγκες. 

5. ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

Παραλαμβάνει τα χρησιμοποιούμενα από τις υπηρεσίες 
του Τμήματος μηχανικά μέσα και εργαλεία, φροντίζει για 
τη φύλαξή τους και παραδίδει αυτά οτις υπηρεσίες για 
χρήση. 

Έχει την ευθύνη για τη φύλαξη των ανταλλακτικών, λι- 
παντικών, καυσίμων, φίλτρων και ό,τι έχει σχέση με τη συ¬ 
ντήρηση και αντικατάσταση μηχανικών μέσων των αυτ/ 
των. 

Εισηγείται την εκποίηση αχρήστων υλικών και την 
έγκαιρη ανανέωση αυτών. 

2. ΤΜΗΜΑ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Προϊσταται του Τμμήματος δίνοντας τις σπαιτούμενες 
καταυθϋνσεις και εντολές των οποίων ελέγχει την εφαρ¬ 
μογή. 

Επιμελείται τη δημιουργία, ανάπτυξη, συντήρηση και 
προστασία του πρασίνου στους χώρους αρμοδιότητάς του 
και εισηγείται τη σύνταξη των σχετικών μελετών. 

1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΗΠΟΤΕΧΝΙΑΣ ΚΑΙ ΦΥΤΕΥΣΗΣ 

Ασχολείται με την εκτέλεση έργων φύτευσης και φυτο- 
διακόσμησης των πάρκων, πλατειών, παιδικών χαρών 
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κ.λπ. της πόλης καί εισηγείται τη σύνταξη σχετικών μελε¬ 
τών. 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

ΑσχολεΙται με τη συντήρηση του πρασίνου, την καθα¬ 
ριότητα των χώρων ευθύνης και την αποκομιδή των προϊό¬ 
ντων καθαρισμού, επιμελείται για την άμεση απομά¬ 
κρυνση των κλάδων από το κλάδεμα των δενδροστοι- 
χιών. 

Επιμελείται τη φύτευση, συντήρηση και προστασία του 
πρασίνου στις δενδροστοιχίες, στις νησίδες και κόμβους 
δρόμων κ.λπ. και επιμελείται για τη σύνταξη των σχετικών 
μελετών. 

3. ΓΡΑΦΕΙΟ ΦΥΤΩΡΙΩΝ - ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

Ασχολείται με την παραγωγή και ανάπτυξη φυτών στο 
φυτώριο. 

Παραλαμβάνει τα χρησιμοποιούμενα από τις υπηρεσίες 
του Τμήματος πρασίνου υλικά, μηχανικά μέσα και εργα¬ 
λεία, φροντίζει για τη φύλαξή τους και παραδίδει αυτά στις 
υπηρεσίες για χρήση. 

Τηρεί και ενημερώνει το βιβλίο αποθήκης των υλικών. 

Φροντίζει για τη συντήρηση και επισκευή των μηχανικών 
μέσων και εργαλείων. 

Προειδοποιεί τις αρμόδιες υπηρεσίες για την έγκαιρη 
ανανέωση των υλικών. 

Εισηγείται την εκποίηση ή καταστροφή αχρήστων υλι¬ 
κών και διαγραφή υλικών που καταστρέφονται ή χάνονται 
λόγω ανωτέρας βίας κ.λπ. 

Άρθρο 6ο 

Εκτός από τις αρμοδιότητες που περιγράφονται στον 
παρόντα Οργανισμό, οι υπάλληλοι υποχρεούνται να εκτε- 
λούν τις υπηρεσιακές εργασίες που ανατίθενται σ’ αυτούς 
από ίο Δήμαρχο ή τους Δ/ντές της Υπηρεσίας. 

Άρθρο 7ο 

Τα θέματα που αφορούν στους διορισμούς, καθήκοντα, 
περιορισμούς, αστική ευθύνη, δικαιώματα, στις μεταβο¬ 
λές υπηρεσιακής κατάστασης, στο πειθαρχικό δίκαιο και 
στη λύση της υπαλληλικής ή εργασιακής σχέσης του μονί¬ 
μου και του με σχέση εργασίας ιδιωτικού δικαίου προσωπι¬ 
κού, που υπάγεται στις διατάξεις του παρόντος Οργανι- 


* 

σμού, διέπσνται από την εκάσ«κε ισχύουσα νομοθεσία 
«περί καταστάσεως πβ^σωπικαιΤΓων Ο.Τ.Α.». 

®'Άρθρ^ο 

Η κατανομή του προσωπικού στις υπηρεσίες, τα τμή¬ 
ματα και τα γραφεία, ενεργείται με απόφαση του Δημάρ¬ 
χου. 

Άρθρο 9ο 

Η επιλογή προϊσταμένων για όλες τις οργανικές μονά¬ 
δες θα γίνεται από υπαλλήλους των υπηρετούντων κλά¬ 
δων ΠΕ και ελλείψει αυτών κατά σειρά από υπαλλήλους 
των κλάδων ΤΕ και στη συνέχεια ΔΕ, ανάλογα με το αντι¬ 
κείμενο κάθε οργανικής μονάδας και θα διέπεται από τις 
ισχύουσες διατάξεις «περί βαθμολογίου». 

Ειδικά για τις Δ/νσεις. 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ - ΟΙΚΟΝ. ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ - Κλάδος 
ΠΕΙ 

Δ/ΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ - Κλάδοι ΠΕ3, ΠΕ4 
ΠΕ5, ΠΕ6 

Άρθρο 10ο 

Οι παρακάτω θέσεις που προβλέπονται στον υπό 
έγκριση Ο.Ε.Υ. θα καλυφθούν μόνο αν λειρουργήοει το 
Τμήμα ΠολειοδομΙας. 

Κλάδος ΠΕ3 - Πολ/κών Μηχ/κών θέση μία (1) 

Κλάδος ΠΕ4 - Αρχ/νων Μηχ/κών θέσεις τρεις (3) 
Κλάδος ΠΕ5 - Ηλεκτρομηχανολόγων θέση μία (1) 
Κλάδος ΠΕ6 - Τοπογράφων Μηχ/κών θέση μία (1) 
Κλάδος ΠΕ7 - Χημικών Μηχ/κών θέση μία <1) 

Κλάδος ΤΕ3-Τεχνολόγων Πολ. Μηχ/κών θέση μία{1) 
Κλάδος ΤΕ19 - Πληροφορικής θέση μία (1) 

Κλάδος ΔΕΙ - Διοικητικός θέσεις δύο (2) 

Ακροτελεύτιο άρθρο 

Από τις διατάξεις της παραπάνω απόφασης προκαλείται 
δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου Λα- 
μιέων 298.900.000 δρχ. για το τρέχον οικον. έτος και ισό¬ 
ποσο για τα επόμενα. 

Για την παραπάνω αιτία έχει γραφεί ανάλογη πίστωση 
στον προϋπολογισμό και στου Κ.Α. 05.111.1 και 
05.111.15. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Λαμία, 8 Ιουνίου 1995 
Ο Περιφερειακός Διευθυντής 
ΓΙΩΡΓΟΣ ΜΠΡΕΓΙΑΝΝΗΣ 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 


